
ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 
органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим 
 

В сегодняшнем номере публикуются следующие документы: 
1. Постановление администрации городского поселения Игрим № 150 от 16.12.2024 г. О внесении изменений в постановление администрации городского поселения Игрим от 

23.08.2023 №97 «Об установлении размера платы за содержание жилых помещений для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе способа 

управления многоквартирным домом на территории муниципального образования городского поселения Игрим на 2023-2024 год». 

2. Постановление администрации городского поселения Игрим № 152 от 17.12.2024 г. «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения Игрим 

от 09.12.2019 года № 200 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 

3. Постановление администрации городского поселения Игрим № 156 от 19.12.2024 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственных книг». 

4. Постановление администрации городского поселения Игрим № 157 от 19.12.2024 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно». 

5. Постановление администрации городского поселения Игрим № 158 от 19.12.2024 г. О внесении изменений и отмене Постановлений администрации городского поселения 

Игрим. 

6. Постановление администрации городского поселения Игрим № 159 от 19.12.2024 г. О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Игрим от 

17.06.2024 № 76. 

7. Решение Совета депутатов городского поселения Игрим № 132 от 13.12.2024 г. О внесении изменений в приложение к решению Совета депутатов городского поселения 

Игрим от 31.08.2021 года №193 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства в границах населенных пунктов городского поселения 

Игрим». 

8. Информационное сообщение о результатах публичных слушаний по проекту бюджета на 2025 г. 

9. Информация о численности муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений администрации городского поселения Игрим и фактических затратах на их 

денежное содержание за 9 месяцев 2024 года. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «16» декабря 2024 г.      № 150 

пгт. Игрим 

 

О внесении изменений в постановление 

администрации городского поселения 

Игрим от 23.08.2023 №97 «Об установлении 

размера платы за содержание жилых 

помещений для собственников жилых 

помещений, которые не приняли решение о 

выборе способа управления 

многоквартирным домом на территории 

муниципального образования городского 

поселения Игрим на 2023-2024 год» 

 

В соответствии с частью 4 статьи 158 Жилищного кодекса 

Российской Федерации,  администрация городского поселения 

Игрим 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского 

поселения Игрим от 23.08.2023 года № 97 «Об установлении 

размера платы за содержание жилых помещений для 

собственников жилых помещений, которые не приняли решение о 

выборе способа управления многоквартирным домом на 

территории муниципального образования городского поселения 

Игрим на 2023-2024 год» следующие изменения: 

1.1 в наименовании постановления и по тексту постановления 

слова «на 2023-2024 год» исключить. 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте органа местного самоуправления в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования и распространяет свое действие на 

правоотношения, возникающие с 01.01.2025г. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «17» декабря 2024 г.      № 152 

пгт. Игрим 

 

«О внесении изменений в постановление 

администрации городского поселения 

Игрим от 09.12.2019 года № 200 «Об 

утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке» 

 

В целях приведения муниципального нормативного правового 

акта в соответствие с Федеральным законом от 22.07.2024 №187-

ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона 

"О строительстве жилых домов по договорам строительного 

подряда с использованием счетов эскроу» администрации 

городского поселения Игрим 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского 

поселения Игрим от 09.12.2019 года № 200 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке»» следующие изменения: 

1.1. В приложении к постановлению: 

1.2. абзац 2 пункта 14.1 дополнить абзацем следующего 
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содержания: 

«сведения о договоре строительного подряда с использованием 

счета эскроу, включая сведения о лице, выполняющем работы по 

строительству объекта индивидуального жилищного 

строительства на основании такого договора (при строительстве 

объекта индивидуального жилищного строительства в 

соответствии с Федеральным законом «О строительстве жилых 

домов по договорам строительного подряда с использованием 

счетов эскроу»).». 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте органа местного самоуправления в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования и распространяется на 

правоотношения, возникающие с 01    марта 2025 года. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югра 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «19» декабря 2024 г.      № 156 

пгт. Игрим 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача выписки из 

похозяйственных книг» 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» и Приказом Министерства сельского хозяйства РФ от 

27.09.2022  № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения 

похозяйственных книг», руководствуясь уставом городского 

поселения Игрим Березовского района, администрация городского 

поселения Игрим 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.  Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственных 

книг» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.  Признать утратившими силу постановления администрации 

городского поселения Игрим: 

- Постановление №133, от 18.12.2015г. «Выдача выписок из 

похозяйственной книги, справок и иных документов». 

3.  Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте органа местного самоуправления в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования и распространяется на 

правоотношения, возникшие с 05.07.2024 года. 

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления 

возложить на заместителя главы по социальным вопросам 

Котовщикову Е.В. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 
Приложение № 1 

к постановлению администрации городского поселения Игрим 

от __ _____ 2024г. № __ 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации городского  поселения  Игрим, Ванзетурского 

территориального отдела Березовского района ХМАО-Югры 

по ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ» 

 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного 

регламента 

1.  Предметом регулирования административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из 

похозяйственной книги, справок и иных документов» (далее - 

административный регламент) являются правоотношения, 

возникающие между Администрацией городского поселения 

Игрим (далее – Администрация поселения); Ванзетурским 

территориальным отделом (далее- территориальный отдел) и 

заявителями по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов» 

(далее - муниципальная услуга). 

2. Целью настоящего административного регламента является 

обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего 

административного регламента (далее - муниципальная услуга), 

повышения качества ее исполнения, создания условий для участия 

граждан в отношениях, возникающих при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Глава 2. Круг заявителей 

3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, ведущим 

личное подсобное хозяйство (далее ЛПХ) на территории 

муниципального образования (далее - заявители). 

Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в 

отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню 

сведений и для любых целей. 

Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только 

в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню 

сведений и для любых целей, за исключением персональных 

данных главы ЛПХ. 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги может обратиться его уполномоченный представитель 

(далее - представитель). 

5. В случае обращения заявителя или его представителя с 

запросом о предоставлении нескольких государственных услуг и 

(или) муниципальных услуг при однократном обращении в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - комплексный запрос), за 

исключением государственных услуг и муниципальных услуг, 

предоставление которых посредством комплексного запроса не 

осуществляется, при условии, что одной из муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе, является муниципальная 

услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим 

административным регламентом, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

МФЦ) для обеспечения получения заявителем муниципальной 

услуги действует в интересах заявителя без доверенности и 

направляет в администрацию запрос о предоставлении 

муниципальной услуги, подписанный уполномоченным 

работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ, а также 

сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, с приложением 

заверенной МФЦ копии комплексного запроса, без составления и 

подписания такого запроса заявителем или его представителем. 

Глава 3. Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги 

6. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 

услуги заявитель или его представитель обращается в 

администрацию. 

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляется: 

1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 

2) с использованием средств телефонной связи, через 

официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 



«Интернет») по http://www. admigrim.ru / (далее - официальный 

сайт администрации), через федеральную государственную 

информационную систему «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»,  (далее - Портал), по 

электронной почте администрации http://www. admigrim@bk.ru 

(далее - электронная почта администрации); 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или 

его представителя. 

8. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 

2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт 

администрации, по электронной почте администрации; 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или 

его представителя. 

9. Должностные лица администрации, осуществляющие 

предоставление информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 

услуги, должны принять все необходимые меры по 

предоставлению заявителю или его представителю 

исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том 

числе с привлечением других должностных лиц администрации. 

10. Должностные лица администрации предоставляют 

следующую информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 

услуги: 

1) об органе местного самоуправления муниципального 

образования, предоставляющем муниципальную услугу, органах 

государственной власти и организациях, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о 

месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах, а 

также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной 

услуги; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) о времени приема документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), 

принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги. 

11. Основными требованиями при предоставлении информации 

по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги являются: 

1) актуальность; 

2) своевременность; 

3) четкость и доступность в изложении информации; 

4) полнота информации; 

5) соответствие информации требованиям законодательства. 

12. Предоставление информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону осуществляется путем непосредственного 

общения заявителя или его представителя с должностным лицом 

администрации по телефону. 

13. При ответах на телефонные звонки должностные лица 

администрации подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют заявителей или их представителей по 

интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

начинается с информации о наименовании органа местного 

самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 

представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, 

принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица администрации, 

принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные 

вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо администрации или же заявителю или 

его представителю сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить необходимую информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет 

информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная 

должностным лицом администрации, он может обратиться главе 

администрации или лицу, исполняющему его полномочия (далее - 

глава администрации), в соответствии с графиком приема 

заявителей или их представителей. 

Прием заявителей или их представителей главой 

администрации проводится по предварительной записи, которая 

осуществляется по телефону 8 (34674) 3-10-70. 

15. Обращения заявителя или его представителя о 

предоставлении информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 

календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения 

заявителей или их представителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, 

следующего за днем регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в 

администрацию. 

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме 

электронного документа направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении. 

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в 

письменной форме, направляется по почтовому адресу, 

указанному в данном обращении. 

16. Информация о месте нахождения и графике работы 

администрации, а также МФЦ, контактные телефоны, адрес 

официального сайта администрации и электронной почты 

администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также порядке получения информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 

муниципальной услуги размещается: 

1) на официальном сайте администрации; 

2) на Портале. 

17. На информационных стендах, расположенных в 

помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация: 

1) об органе местного самоуправления, предоставляющем 

муниципальную услугу, включая информацию о месте 

нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 

официального сайта администрации и электронной почты 

администрации, а также о МФЦ, осуществляющих 

предоставление муниципальной услуги; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) о времени приема документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), 

принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги; 

9) извлечения из законодательных и иных нормативных 

правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги; 

10) текст настоящего административного регламента. 

18. Информирование заявителей или их представителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе 

выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а 

также по иным вопросам, связанным с предоставлением 



муниципальной услуги, а также консультирование заявителей или 

их представителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном 

настоящей главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в 

соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии. 

 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

19. Под муниципальной услугой в настоящем 

административном регламенте понимается выдача выписки из 

похозяйственных книг. 

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляет 

администрация. 

21. При предоставлении муниципальной услуги администрация 

не вправе требовать от заявителей или их представителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 

в государственные органы, органы местного самоуправления и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной 

услуги 

22. Конечным результатом предоставления муниципальной 

услуги является: 

1) предоставление выписки из похозяйственной книги; 

2) отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги. 

Выписка из похозяйственной книги может составляться в 

произвольной форме (например, по форме отдельных листов 

книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным 

пунктам книги). 

Выписка из книги в форме электронного документа 

подписывается усиленной квалифицированной электронной 

подписью главы местной администрации или уполномоченным им 

должностным лицом. 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

23. Муниципальная услуга предоставляется в течение 3 рабочих 

дней со дня поступления в администрацию документов, указанных 

в пунктах 26 и 27 настоящего административного регламента. 

24. Выписка из похозяйственных книг выдается заявителю или 

его представителю в течение одного рабочего дня со дня 

подписания главой администрации такого документа. 

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается на официальном сайте администрации и на Портале. 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

или его представителя, способы их получения заявителем или его 

представителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

26. С целью получения выписки из похозяйственных книг 

заявитель или его представитель подает в администрацию запрос 

о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о 

выдаче выписки из похозяйственных книг (далее - заявление) по 

форме согласно приложению к настоящему административному 

регламенту. 

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть 

заполнено от руки, машинописным способом либо посредством 

электронных печатающих устройств, а также подготовлено в 

электронной форме с помощью Портала. 

Заявление, направленное в электронной форме с 

использованием Портала, может быть подписано усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, в соответствии с Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 01.12.2021 № 2152 «Об 

утверждении Правил создания и использования сертификата 

ключа проверки, усиленной неквалифицированной электронной 

подписи в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме». 

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ 

или иным членом ЛПХ указывается формат предоставления такой 

выписки (в форме электронного документа или на бумажном 

носителе). 

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает 

следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) копию документа, удостоверяющего личность представителя 

заявителя (в случае подачи документов представителем 

заявителя); 

3) доверенность или иной документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя (в случае подачи документов 

представителем заявителя). 

28. Заявитель или его представитель представляет (направляет) 

заявление и документы, указанные в пункте 27 настоящего 

административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы 

представляются в копиях, заверенных нотариусом или 

должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или 

органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу 

соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной 

почты администрации; 

5) через МФЦ. 

29. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным 

запросом заявитель или его представитель подает сведения, 

документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением указанных в комплексном запросе 

государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением 

документов, на которые распространяется требование пункта 2 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", а также сведений, документов и (или) 

информации, которые у заявителя или его представителя 

отсутствуют и должны быть получены по результатам 

предоставления заявителю или его представителю иных 

указанных в комплексном запросе государственных и (или) 

муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, 

необходимые для предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и 

получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", в результате оказания услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

государственных и муниципальных услуг, заявитель или его 

представитель подает в МФЦ одновременно с комплексным 

запросом самостоятельно. 

30. При предоставлении муниципальной услуги администрация 

не вправе требовать от заявителей или их представителей 

документы, не указанные в пунктах 26 и 27 настоящего 

административного регламента. 



31. Требования к документам, представляемым заявителем или 

его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных 

должностных лиц государственных органов, органов местного 

самоуправления или должностных лиц иных организаций, 

выдавших данные документы или удостоверивших подлинность 

копий документов (в случае получения документа в форме 

электронного документа он должен быть подписан электронной 

подписью заявителя или его представителя в соответствии с 

пунктом 69 настоящего административного регламента); 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых 

не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, и которые заявитель или его 

представитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями или их представителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

32. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель или его 

представитель вправе представить, отсутствуют. 

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления 

документов и информации 

33. Администрация при предоставлении муниципальной услуги 

не вправе требовать от заявителей или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

государственных и муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении администрации, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-

Мансийского автономного округа-Югры,  за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" перечень документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

34. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) заявление не соответствует форме заявления, установленной 

приложением к настоящему административному регламенту; 

2) непредставление заявителем или его представителем 

документов, указанных в пункте 26, 27 настоящего 

административного регламента; 

3) несоответствие представленных заявителем или его 

представителем документов требованиям, указанным в пункте 31 

настоящего административного регламента; 

4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных 

выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных 

лиц администрации, а также членов их семей. 

35. В случае установления оснований для отказа в принятии 

документов должностное лицо администрации, ответственное за 

прием и регистрацию документов, совершает действия по 

уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 

предусмотренном пунктом 80 настоящего административного 

регламента. 

36. Отказ в приеме документов не препятствует повторному 

обращению заявителей или их представителей за предоставлением 

муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или 

его представителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

37. Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством не предусмотрены. 

38. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является несоответствие заявителя требованиям, 

предусмотренным пунктом 3 настоящего административного 

регламента. 

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

41. В случае внесения изменений в выданный в результате 

предоставления муниципальной услуги документ, направленный 

на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине 

администрации, МФЦ, а также должностных лиц администрации, 

работников МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствует. 

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления и при получении результата предоставления такой 

услуги 

 

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче 

заявления и документов не должно превышать 15 минут. 

44. Максимальное время ожидания в очереди при получении 

результата муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в 

электронной форме 

45. Регистрацию заявления и документов, предоставленных 

заявителем или его представителем, осуществляет должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, в том числе в электронной форме, в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной 



услуги путем присвоения указанным документам входящего 

номера с указанием даты получения. 

46. Срок регистрации представленных в администрацию 

заявления и документов при непосредственном обращении 

заявителя или его представителя в администрацию не должен 

превышать 15 минут, при направлении документов через 

организации почтовой связи или в электронной форме - один 

рабочий день со дня получения администрацией указанных 

документов. 

47. Днем регистрации документов является день их 

поступления в администрацию (до 16.00 часов). При поступлении 

документов после 16.00 часов их регистрация происходит 

следующим рабочим днем. 

Глава 19. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

48. Вход в здание администрации оборудуется 

информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации. 

49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 

выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками 

администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с 

учетом потребностей инвалидов, администрация до его 

реконструкции или капитального ремонта принимает 

согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 

осуществляющих свою деятельность на территории  городского 

поселения Игрим Березовского района ХМАО-Югры, меры для 

обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 

муниципальной услуги. 

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с 

входом в здание администрации либо на двери входа в здание 

администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям 

или их представителям. 

51. Прием заявителей или их представителей, документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в кабинетах администрации. 

52. Вход в кабинет администрации оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 

кабинета, в котором осуществляется предоставление 

муниципальной услуги. 

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации 

должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным 

условиям для заявителей или их представителей и оптимальным 

условиям работы должностных лиц администрации. 

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

56. Места для заполнения документов оборудуются 

информационными стендами, стульями и столами для 

возможности оформления документов. 

57. Информационные стенды размещаются на видном, 

доступном для заявителей или их представителей месте и 

призваны обеспечить заявителя или его представителя 

исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 

в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному восприятию этой информации 

заявителями или их представителями. 

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), 

посредством комплексного запроса 

58. Основными показателями доступности и качества 

муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение требований к местам предоставления 

муниципальной услуги, их транспортной доступности; 

2) возможность представления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, через 

МФЦ; 

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

4) количество обращений об обжаловании решений и действий 

(бездействия) администрации, а также должностных лиц 

администрации; 

5) количество взаимодействий заявителя или его представителя 

с должностными лицами, их продолжительность; 

6) возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

59. Взаимодействие заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации осуществляется при 

личном приеме граждан в соответствии с графиком приема 

граждан в администрации. 

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации осуществляется при 

личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной 

услуги. 

61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его 

представителя с должностными лицами администрации при 

предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 

минут по каждому из указанных в пункте 60 настоящего 

административного регламента видов взаимодействия. 

62. Количество взаимодействий заявителя или его 

представителя с должностными лицами администрации при 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 

двух раз. 

63. Заявителю обеспечивается возможность подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и получения результата 

муниципальном услуги посредством использования электронной 

почты администрации, Портала, МФЦ. 

Заявитель и его представитель имеют возможность получить 

информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в 

администрации в порядке, установленном пунктами 7-15 

настоящего административного регламента. 

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и по 

экстерриториальному принципу, особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

64. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу 

не предоставляется. 

65. Организация предоставления муниципальной услуги 

осуществляется по принципу "одного окна" на базе МФЦ при 

личном обращении заявителя или его представителя. 

При предоставлении муниципальной услуги универсальными 

специалистами МФЦ осуществляются следующие 

административные действия в рамках оказания муниципальной 

услуги: 

1) информирование заявителей или их представителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе 

посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 



услуги, а также консультированием заявителей или их 

представителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ; 

2) прием заявления и документов, представленных заявителем 

или его представителем, в том числе комплексного запроса; 

3) обработка заявления и представленных документов, в том 

числе комплексного запроса; 

4) направление заявления и документов, представленных 

заявителем или его представителем, в администрацию; 

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в 

том числе документов, полученных по результатам 

предоставления всех государственных и (или) муниципальных 

услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об 

отказе в принятии заявления к рассмотрению. 

66. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется 

без выполнения заявителем или его представителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства 

заявителя или его представителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию или предоставление им 

персональных данных. 

67. Предоставление муниципальной услуги с использованием 

Портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших 

процедуру регистрации и авторизации. 

68. Подача заявителем заявления в электронной форме 

посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате 

XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих 

считывание и контроль представленных данных. 

Подача заявителем заявления в форме электронного документа 

посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в 

формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), 

прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, 

направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

69. При обращении за предоставлением муниципальной услуги 

в электронной форме заявитель или его представитель использует 

усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление 

и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с 

использованием Портала, могут быть подписаны простой 

электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна 

соответствовать следующим требованиям: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки 

электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) 

создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного 

сертификата; 

2) квалифицированный сертификат действителен на момент 

подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при 

наличии достоверной информации о моменте подписания 

заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 

проверки действительности указанного сертификата, если момент 

подписания запроса и прилагаемых к нему документов не 

определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности 

владельцу квалифицированного сертификата усиленной 

квалифицированной электронной подписи, с помощью которой 

подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и 

подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные 

документы после их подписания. При этом проверка 

осуществляется с использованием средств электронной подписи, 

получивших подтверждение соответствия требованиям, 

установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи", и с 

использованием квалифицированного сертификата лица, 

подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы. 

70. При направлении заявления и прилагаемых к нему 

документов в электронной форме представителем заявителя, 

действующим на основании доверенности, выданной 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная 

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса. 

 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И 

СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

МФЦ 

 

Глава 22. Состав и последовательность административных 

процедур 

71. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих 

представлению заявителем или его представителем; 

2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3) подготовка выписки из похозяйственных книг; 

4) направление (выдача) заявителю или его представителю 

выписки из похозяйственных книг или уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

72. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ 

выполняет следующие действия: 

1) информирование заявителей или их представителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги МФЦ, о ходе 

выполнения запроса о предоставления муниципальной услуги, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей или их 

представителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ; 

2) прием запроса и документов представленных заявителем или 

его представителем, в том числе комплексного запроса; 

3) обработка запроса и представленных документов, в том числе 

комплексного запроса; 

4) направление запроса и документов, представленных 

заявителем или его представителем, в администрацию; 

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в 

том числе документов, полученных по результатам 

предоставления всех государственных и (или) муниципальных 

услуг, указанных в комплексном запросе), уведомления об отказе 

в приеме документов или уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем или его представителем 

73. Основанием для начала осуществления административной 

процедуры является поступление в администрацию от заявителя 

или его представителя заявления с приложенными документами 

одним из способов, указанных в пункте 28 настоящего 

административного регламента. 

74. Прием заявления и документов от заявителя или его 

представителя осуществляется в администрации по 

предварительной записи, которая производится по телефону, 

указанному на официальном сайте администрации, либо при 

личном обращении заявителя или его представителя в 

администрацию. 

75. Поступившее в администрацию заявление и документы, в 

том числе в электронной форме, регистрируется должностным 

лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги. 

Срок регистрации представленных в администрацию заявления 

и документов при непосредственном обращении заявителя или его 

представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, 

при направлении документов через организации почтовой связи 

или в электронной форме - один рабочий день со дня получения 

администрацией указанных документов. 



76. Должностное лицо администрации, ответственное за прием 

и регистрацию документов, просматривает поступившие 

документы, проверяет их целостность и комплектность, 

устанавливает наличие или отсутствие оснований, 

предусмотренных пунктом 34 настоящего административного 

регламента, не позднее двух рабочих дней со дня получения 

заявления и документов. 

77. В случае поступления заявления, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 76 

настоящего административного регламента, проводится проверка 

действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи, с использованием которой подписан запрос, на 

соблюдение требований, предусмотренных пунктом 69 

настоящего административного регламента. 

78. Проверка усиленной квалифицированной электронной 

подписи может осуществляться должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, самостоятельно с использованием имеющихся 

средств электронной подписи или средств информационной 

системы головного удостоверяющего центра, которая входит в 

состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие действующих информационных 

систем, используемых для предоставления государственных услуг 

и муниципальных услуг в электронной форме. 

Проверка действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи также может осуществляться с 

использованием средств информационной системы 

аккредитованного удостоверяющего центра. 

79. В случае выявления в представленных документах хотя бы 

одного из оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего 

административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 76 

настоящего административного регламента, принимает решение 

об отказе в приеме документов и подготавливает уведомление об 

отказе в приеме документов с указанием оснований отказа в 

приеме документов и обеспечивает его подписание главой 

администрации. 

80. В случае отказа в приеме документов, поданных путем 

личного обращения, должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех 

рабочих дней со дня получения заявления и документов 

направляет заявителю или его представителю уведомление об 

отказе в приеме документов почтовым отправлением по 

почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению 

заявителя или его представителя вручает его лично. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через 

организации почтовой связи, должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее 

трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 

направляет заявителю или его представителю почтовым 

отправлением уведомление об отказе в приеме документов по 

почтовому адресу, указанному в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный 

кабинет на Портале, должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее 

трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 

направляет заявителю или его представителю уведомление об 

отказе в приеме документов в личный кабинет на Портале. 

В случае отказа в приеме документов, поданных путем 

направления на официальный адрес электронной почты 

администрации, должностное лицо администрации, ответственное 

за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней 

со дня получения заявления и документов направляет 

уведомление об отказе в приеме документов по адресу 

электронной почты, указанному в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и 

регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня 

получения заявления и документов направляет (выдает) в МФЦ 

уведомление об отказе в приеме документов. Не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления указанного уведомления, 

МФЦ направляет (выдает) заявителю или его представителю 

уведомление об отказе в приеме документов. 

81. При отсутствии в представленных заявителем или его 

представителем документах оснований, предусмотренных 

пунктом 34 настоящего административного регламента, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и 

регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного 

пунктом 76 настоящего административного регламента, передает 

представленные заявителем или его представителем документы 

должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

82. Результатом административной процедуры является прием 

представленных заявителем или его представителем документов и 

их передача должностному лицу, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, либо направление 

заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме 

документов. 

83. Способом фиксации результата административной 

процедуры является регистрация должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, факта передачи представленных документов 

должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об 

отказе в приеме представленных документов в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги. 

Глава 24. Принятие решения о принятии заявления к 

рассмотрению или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

84. Основанием для начала административной процедуры 

является получение должностным лицом администрации, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

заявления и представленных заявителем или его представителем 

документов. 

85. Должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня регистрации заявления осуществляет 

проверку заявления и представленных заявителем или его 

представителем документов на наличие оснований, 

установленных в пункте 38 настоящего административного 

регламента. 

86. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной 

пунктом 85 настоящего административного регламента, наличия 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанного в пункте 38 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, принимает решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги, после чего в 

течение 1 (одного) рабочего дня подготавливает письменное 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин отказа и обеспечивает его подписание главой 

администрации. 

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной 

пунктом 85 настоящего административного регламента, 

отсутствия основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанного в пункте 38 настоящего 

административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, принимает решение о принятии заявления к 

рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги 

87. Результатом административной процедуры является 

решение о принятии заявления к рассмотрению или уведомление 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

88. Способом фиксации результата административной 

процедуры является запись в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги о принятии заявления к 

рассмотрению или письменное уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 



Глава 25. Подготовка выписки из похозяйственных книг 

89. Основанием для начала административной процедуры 

является принятие должностным лицом администрации, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

решения о принятии заявления к рассмотрению в соответствии с 

пунктом 86 настоящего административного регламента. 

90. Должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня принятия решения о принятии заявления к 

рассмотрению осуществляет поиск сведений, запрашиваемых 

заявителем в заявлении, и подготавливает соответствующую 

выписку (выписки) из похозяйственных книг в двух экземплярах. 

91. Выписка из книги может составляться в произвольной 

форме (например, по форме отдельных листов книги, или по 

разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги). 

92. После подготовки выписки (выписок), указанной 

(указанных) в пункте 91 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение одного 

рабочего дня со дня их подготовки подписывает каждый 

экземпляр выписки (выписок), обеспечивает их подписание 

главой администрации. 

Выписка из книги в форме электронного документа 

подписывается усиленной квалифицированной электронной 

подписью главы администрации или уполномоченным им 

должностным лицом. 

В случае невозможности формирования выписки из книги в 

форме электронного документа выписка из книги на бумажном 

носителе составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра 

являются подлинными, подписываются главой администрации 

или уполномоченным им должностным лицом и заверяются 

печатью органа местного самоуправления с изображением 

Государственного герба Российской Федерации (далее - оттиск 

печати). 

В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они 

должны быть прошиты и пронумерованы. Запись о количестве 

прошитых листов (например: «Всего прошито, пронумеровано и 

скреплено печатью десять листов») заверяется подписью 

должностного лица и оттиском печати. 

Выписка выдается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную 

подпись. 

Дата и время предоставления выписки из книги, данные 

должностного лица, предоставившего выписку из книги, а также 

лица, получившего выписку из книги, подлежат учету в органе 

местного самоуправления. Второй экземпляр должен храниться в 

органе местного самоуправления. 

93. Результатом административной процедуры является 

выписка (выписки) из похозяйственных книг. 

94. Способом фиксации результата административной 

процедуры является подписание главой администрации выписки 

(выписок) из похозяйственных книг. 

 

Глава 26. Направление (выдача) заявителю или его 

представителю выписки из похозяйственных книг или 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

95. Основанием для начала административной процедуры 

является подписание главой администрации выписки (выписок) из 

похозяйственных книг или письменного уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

96. Должностное лицо администрации, ответственное за 

направление (выдачу) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 

со дня подписания главой администрации выписки (выписок) из 

похозяйственных книг направляет заявителю или его 

представителю выписку (выписки) из похозяйственных книг 

почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 

заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя - 

вручает ее (их) лично. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги направляется заявителю или его представителю 

должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 

(направление) заявителю или его представителю результата 

муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому 

адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя 

или его представителя вручает его лично в течение одного 

рабочего дней со дня его подписания главой администрации. 

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в 

электронной форме заявителю или его представителю 

должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 

(направление) заявителю или его представителю результата 

муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя 

или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в 

течение одного рабочего дня со дня его подписания главой 

администрации. 

В случае, если заявление представлялось через МФЦ 

должностное лицо администрации, ответственное за направление 

(выдачу) заявителю или его представителю результата 

муниципальной услуги, направляет выписку (выписки) из 

похозяйственных книг или уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего 

дня со дня их подписания главой администрации в МФЦ для 

выдачи заявителю или его представителю лично при условии 

предъявления документа, удостоверяющего личность. 

Выписка из книги в форме электронного документа 

предоставляется в личном кабинете на Портале в случае, если 

заявление направленно в электронной форме с использованием 

Единого портала. В остальных случаях выписка из книги в форме 

электронного документа распечатывается и направляется 

заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена 

ЛПХ, указанный в заявлении, либо передается главе ЛПХ или 

иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего 

личность, под личную подпись. 

97. При личном получении выписки (выписок) из 

похозяйственных книг или уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги заявитель или его 

представитель расписывается в их получении в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги. 

98. Результатом административной процедуры является 

направление (выдача) заявителю или его представителю выписки 

(выписок) из похозяйственных книг или уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

99. Способом фиксации результата административной 

процедуры является занесение должностным лицом 

администрации, ответственным за выдачу заявителю или его 

представителю результата муниципальной услуги, в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги отметки о направлении (выдаче) выписки (выписок) из 

похозяйственных книг заявителю или его представителю или 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

заявителю или его представителю. 

Глава 27. Особенности выполнения административных 

действий в МФЦ 

100. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, о порядке предоставления 

государственных и (или) муниципальных услуг посредством 

комплексного запроса и о ходе предоставления муниципальной 

услуги заявитель или его представитель вправе обратиться в МФЦ. 

101. Информация, указанная в пункте 100 настоящего 

административного регламента, предоставляется МФЦ: 

1) при личном обращении заявителя или его представителя в 

МФЦ или при поступлении обращений в МФЦ с использованием 

средств телефонной связи, через официальный сайт МФЦ в сети 

«Интернет», 

2) с использованием инфоматов или иных программно-

аппаратных комплексов, обеспечивающих доступ к информации о 

государственных и (или) муниципальных услугах, 

предоставляемых в МФЦ. 

102. МФЦ предоставляет информацию: 

1) по общим вопросам предоставления муниципальных услуг в 

МФЦ; 



2) по вопросам, указанным в пункте 10 настоящего 

административного регламента; 

3) о ходе рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

4) о порядке предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг посредством комплексного запроса, том 

числе: 

а) исчерпывающий перечень государственных и (или) 

муниципальных услуг, организация предоставления которых 

необходима заявителю; 

б) исчерпывающий перечень государственных и (или) 

муниципальных услуг, а также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

государственных и муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, указанными в части 2 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", 

получение которых требуется для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в рамках комплексного 

запроса; 

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

получения государственных и (или) муниципальных услуг на 

основании комплексного запроса; 

г) перечень результатов государственных и (или) 

муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос. 

103. Прием заявителей и их представителей в МФЦ 

осуществляется как по предварительной записи, так и в порядке 

"живой" очереди при получении талона из терминала 

"Электронная очередь" в зале ожидания МФЦ. 

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по 

телефону или через официальный сайт МФЦ в сети "Интернет". 

104. В случае подачи заявления посредством МФЦ (за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 107 настоящего 

административного регламента) работник МФЦ, 

осуществляющий прием документов, представленных для 

получения муниципальной услуги, выполняет следующие 

действия: 

1) определяет предмет обращения; 

2) устанавливает личность заявителя или личность и 

полномочия его представителя; 

3) проводит проверку правильности заполнения формы 

заявления; 

4) проводит проверку полноты пакета документов и 

соответствия документов требованиям, указанным в пункте 31 

настоящего административного регламента; 

5) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело в автоматизированной системе 

МФЦ, все документы которого связываются единым уникальным 

идентификационным кодом, позволяющим установить 

принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой и заверяет электронное 

дело своей электронной подписью; 

6) направляет пакет документов в администрацию: 

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) - в 

день обращения заявителя или его представителя в МФЦ; 

б) на бумажных носителях - в течение 2 рабочих дней, 

следующих за днем обращения заявителя или его представителя в 

МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи 

передаваемых документов (если рабочий день МФЦ, следующий 

за днем обращения заявителя или его представителя в МФЦ, 

является нерабочим днем администрации, то днем окончания 

срока передачи документов считается второй рабочий день 

администрации, следующий за днем обращения заявителя или его 

представителя в МФЦ). 

105. В случае если при приеме документов от заявителя или его 

представителя работник МФЦ выявляет несоответствия 

документа (документов) требованиям, указанным в пункте 31 

настоящего административного регламента, работник МФЦ 

отражает на копии (копиях) документа (документов) выявленные 

несоответствия, которые заверяет подписью и печатью МФЦ или 

штампом, содержащим сведения о наименовании МФЦ. 

106. По окончании приема документов работник МФЦ 

оформляет расписку в получении МФЦ документов, которая 

оформляется в трех экземплярах. Первый экземпляр выдается 

заявителю или его представителю, второй - остается в МФЦ, 

третий - вместе с комплектом документов передается в 

администрацию. 

Каждый экземпляр расписки подписывается работником МФЦ 

и заявителем или его представителем. 

107. При организации предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг в рамках комплексного запроса работник 

МФЦ в ходе взаимодействия с заявителем или его представителем 

выполняет следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя или личность и 

полномочия его представителя; 

2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя или 

его представителя, перечень государственных и (или) 

муниципальных услуг, необходимых заявителю, которые могут 

быть объединены одним (несколькими) событием (событиями), 

взаимосвязаны или нет между собой; 

3) формирует перечень необходимых заявителю 

государственных и (или) муниципальных услуг, предоставляемых 

на основании комплексного запроса; 

4) определяет последовательность предоставления 

государственных и (или) муниципальных услуг, наличие 

"параллельных" и "последовательных" услуг, наличие 

(отсутствие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя или 

его представителя; 

5) в соответствии с нормативными правовыми актами, 

регулирующими предоставление необходимых заявителю 

государственных и (или) муниципальных услуг (в том числе 

административных регламентов предоставления государственных 

и (или) муниципальных услуг), определяет предельные сроки 

предоставления отдельных государственных и (или) 

муниципальных услуг и общий срок выполнения комплексного 

запроса со дня его приема; 

6) формирует перечень документов, необходимых для 

обращения за государственными и (или) муниципальными 

услугами в рамках комплексного запроса, и информирует об этом 

заявителя или его представителя с указанием на документы; 

7) уведомляет заявителя или его представителя о возможной 

необходимости личного участия в отдельных процедурах при 

предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг (в 

случае если указанное предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими предоставление конкретных 

государственных и (или) муниципальных услуг). 

8) информирует заявителя или его представителя о том, что 

результаты предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг в рамках комплексного запроса возможно 

получить исключительно в МФЦ (в случае если указанное 

предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими предоставление конкретных государственных и 

(или) муниципальных услуг); 

9) информирует заявителя или его представителя о 

возможности получить результаты предоставления отдельных 

государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, до окончания общего срока его выполнения 

(по мере поступления результатов от органов, предоставляющих 

государственные и (или) муниципальные услуги) или все 

результаты предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 

одновременно; 

10) уведомляет заявителя или его представителя о том, что он 

имеет право обратиться в МФЦ с заявлением о прекращении 

предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги (отзывом) в рамках комплексного запроса 

в случае, если нормативными правовыми актами, регулирующими 

предоставление указанной государственной и (или) 

муниципальной услуги, предусмотрена возможность направления 

соответствующего заявления (отзыва). 

11) формирует и распечатывает для заявителя или его 

представителя комплексный запрос, примерная форма которого 

утверждена приказом Минэкономразвития России от 21 марта 

2018 года № 137 "Об утверждении примерной формы запроса о 



предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и 

порядка хранения соответствующих запросов"; 

12) принимает у заявителя или его представителя комплексный 

запрос и документы и передает его работнику МФЦ, 

ответственному за формирование запросов о предоставлении 

государственных и (или) муниципальных услуг на основе 

сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к 

нему документах. 

108. Работник МФЦ, ответственный за формирование запросов 

о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг 

на основе сведений, указанных в комплексном запросе и 

прилагаемых к нему документах: 

1) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении 

каждой государственной и (или) муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе; 

2) переводит в электронную форму и снимает копии с 

документов, представленных заявителем или его представителем, 

подписывает их и заверяет печатью (электронной подписью) с 

указанием на указанных копиях наименования МФЦ, должности 

работника МФЦ и даты их изготовления; 

3) направляет запросы о предоставлении государственных и 

(или) муниципальных услуг в государственные органы и (или) 

органы местного самоуправления, предоставляющие 

соответствующие услуги, в сроки и способами, указанными в 

подпункте 6 пункта 104 настоящего административного 

регламента. 

109. В случае подачи заявителем или его представителем 

заявления об исправлении технической ошибки, указанного в 

пункте 111 настоящего административного регламента, 

посредством МФЦ, работник МФЦ осуществляет прием 

указанного заявления, осуществляет следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя или личность его 

представителя; 

2) осуществляет сканирование заявления об исправлении 

технической ошибки и присваивает электронному документу 

уникальный идентификационный код и заверяет его своей 

электронной подписью; 

3) направляет заявление об исправлении технической ошибки в 

администрацию: 

а) в электронном виде - в день обращения заявителя или его 

представителя в МФЦ; 

б) на бумажном носителе - в течение 2 рабочих дней, 

следующих за днем обращения заявителя или его представителя в 

МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи 

передаваемого документа (если рабочий день МФЦ, следующий за 

днем обращения заявителя или его представителя в МФЦ, является 

нерабочим днем администрации, то днем окончания срока 

передачи документов считается второй рабочий день 

администрации, следующий за днем обращения заявителя или его 

представителя в МФЦ). 

110. При получении МФЦ выписки (выписок) из 

похозяйственных книг с исправленной технической ошибкой 

работник МФЦ, ответственный за выдачу результата 

муниципальной услуги, сообщает заявителю или его 

представителю о принятом решении по телефону с записью даты 

и времени телефонного звонка или посредством смс-

информирования или другим возможным способом, а также 

обеспечивает выдачу указанных документов заявителю или его 

представителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления соответствующих документов в МФЦ. 

После выдачи выписки (выписок) из похозяйственных книг с 

исправленной технической ошибкой заявителю или его 

представителю работник МФЦ производит соответствующую 

отметку в автоматизированной информационной системе МФЦ. 

Глава 28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

111. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданной в результате предоставления муниципальной 

услуги выписке из похозяйственных книг (далее - техническая 

ошибка) является получение администрацией заявления об 

исправлении технической ошибки от заявителя или его 

представителя. 

112. Заявление об исправлении технической ошибки подается 

заявителем или его представителем в администрацию одним из 

способов, указанным в пункте 28 настоящего административного 

регламента. 

113. Заявление об исправлении технической ошибки 

регистрируется должностным лицом администрации, 

ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 

установленном главой 18 настоящего административного 

регламента, и направляется должностному лицу, ответственному 

за предоставление муниципальной услуги. 

114. Должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 

технической ошибки проверяет поступившее заявление об 

исправлении технической ошибки на предмет наличия 

технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих 

решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 

2) об отсутствии технической ошибки. 

115. Критерием принятия решения, указанного в пункте 114 

настоящего административного регламента, является наличие 

опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его 

представителю документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

116. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 

пункта 114 настоящего административного регламента, 

должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает выписку 

из похозяйственных книг с исправленной технической ошибкой в 

порядке, предусмотренном пунктами 90-92 настоящего 

административного регламента. 

117. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 

пункта 114 настоящего административного регламента, 

должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об 

отсутствии технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе, обеспечивает 

его подписание главой администрации, после чего немедленно 

передает его должностному лицу администрации, ответственному 

за направление (выдачу) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги. 

118. Должностное лицо администрации, ответственное за 

направление (выдачу) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 

со дня подписания главой администрации одного из документов, 

указанных в пункте 116 или 117 настоящего административного 

регламента, направляет указанный документ заявителю или его 

представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, 

указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо 

по обращению заявителя или его представителя - вручает его 

лично. 

В случае, если заявление об исправлении технической ошибки 

подавалось заявителем или его представителем через МФЦ, то 

должностное лицо администрации, ответственное за выдачу 

(направление) заявителю результата муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня подписания главой 

администрации одного из документов, указанных в пунктах 116 и 

117 настоящего административного регламента, направляет 

указанный документ в МФЦ. 

119. Результатом рассмотрения заявления об исправлении 

технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе - 

выписка из похозяйственных книг с исправленной технической 

ошибкой; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе - 



уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе. 

120. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об 

исправлении технической ошибки является занесение 

должностным лицом администрации, ответственным за 

направление (выдачу) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги, в журнале регистрации 

обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 

выдаче выписки (выписок) из похозяйственных книг с 

исправленной технической ошибкой заявителю или его 

представителю или о направлении указанных выписки (выписок) 

в МФЦ. 

 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля за 

соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием 

ими решений 

121. Текущий контроль за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами администрации осуществляется 

должностными лицами администрации, наделенными 

соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб 

заявителей или их представителей. 

122. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного 

предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления 

муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих 

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению 

муниципальной услуги. 

123. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

124. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

должностными лицами администрации муниципальной услуги 

осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

125. Плановые поверки осуществляются на основании планов 

работы администрации. Внеплановые проверки осуществляются 

по решению главы администрации в связи с проверкой устранения 

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб 

на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

126. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

должностными лицами администрации муниципальной услуги 

осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством 

предоставления муниципальных услуг администрации, состав и 

порядок деятельности которой утверждается правовым актом 

администрации. 

127. Срок проведения проверки и оформления акта проверки 

составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днем 

начала проверки считается день принятия решения о назначении 

проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц администрации при 

предоставлении муниципальной услуги глава администрации в 

целях организации и проведения внеплановой проверки 

принимает решение о назначении проверки в течение одного 

рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок 

проведения проверки и оформления акта проверки в указанном 

случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 

112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

128. По результатам плановых и внеплановых проверок 

оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации за 

решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

129. Обязанность соблюдения положений настоящего 

административного регламента закрепляется в должностных 

инструкциях должностных лиц администрации. 

130. При выявлении нарушений прав заявителей или их 

представителей в связи с исполнением настоящего 

административного регламента виновные в нарушении 

должностные лица администрации привлекаются к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со 

стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется 

путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их 

представителей решением, действием (бездействием) 

администрации и ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного 

регламента или иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, 

нарушения правил служебной этики при предоставлении 

муниципальной услуги. 

132. Информацию, указанную в пункте 131 настоящего 

административного регламента, граждане, их объединения и 

организации могут сообщить устно по телефону администрации, 

указанному на официальном сайте администрации, письменно, 

подав обращение через организации почтовой связи на адрес 

администрации, или направить электронное обращение по адресу 

электронной почты администрации. 

133. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством. 

134. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их 

объединений и организаций составляет 30 календарных дней с 

момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в 

администрацию (до 16.00 часов). При поступлении обращения 

после 16.00 часов его регистрация происходит следующим 

рабочим днем. 

 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА 

МФЦ 

 

Глава 33. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

135. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на 

решение и (или) действие (бездействие) администрации либо ее 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ (далее - 

жалоба). 

136. Заявитель или его представитель может обратиться с 

жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, комплексного запроса; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя или его представителя документов 

или информации либо осуществления действий, представление 



или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами ХМАО-Югры, нормативными правовыми 

актами муниципального образования для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами ХМАО-Югры, 

нормативными правовыми актами муниципального образования 

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его 

представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по 

основаниям, которые не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами ХМАО-Югры, нормативными 

правовыми актами муниципального образования; 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами ХМАО-Югры, нормативными правовыми 

актами муниципального образования; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами ХМАО-

Югры, нормативными правовыми актами муниципального 

образования; 

10) требование у заявителя или его представителя при 

предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

137. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 

136 настоящего административного регламента, жалоба может 

быть подана только на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации, муниципальных служащих администрации. 

138. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, 

установленные статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг". 

Глава 34. Органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

139. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы 

администрации поселения подается главе администрации района. 

140. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

подается главе администрации. 

141. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Глава 35. Способы информирования заявителей или их 

представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

143. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

заявитель или его представитель могут получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, 

занимаемых администрацией, или в помещениях МФЦ; 

2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ; 

3) на Портале; 

4) лично у муниципального служащего администрации, у 

работников МФЦ; 

5) путем обращения заявителя или его представителя в 

администрацию, МФЦ с использованием средств телефонной 

связи; 

6) путем обращения заявителя или его представителя через 

организации почтовой связи в администрацию; 

7) по электронной почте администрации. 

144. При обращении заявителя или его представителя в 

администрацию лично или с использованием средств телефонной 

связи, по электронной почте администрации информация о 

порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в 

порядке, установленном в пунктах 12-14 настоящего 

административного регламента. 

Глава 36. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

145. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

146. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, 

подлежит размещению на Портале. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югра 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «19» декабря 2024 г.      № 157 

пгт. Игрим 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Постановка граждан на учет в 

качестве лиц, имеющих право на 

предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно» 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ, Федеральным законом от 

25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», Федеральным законом  от 06 октября 

2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Постановление 

Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг», с Федеральным законом от 27.07.2010 № 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", Законом ХМАО от 03.05.2000 № 26-оз "О 

регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре", Законом Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз 

"О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре", руководствуясь уставом 

городского поселения Игрим Березовского района, администрация 

городского поселения Игрим 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации 

городского поселения Игрим: 

- Постановление №197, от 29.12.2022г. «Постановка граждан на 



учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно». 

- Постановление «О внесений изменений в Постановление № 

197, от 29.12.2022 г. «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно» № 26 от 28.03.2024 г. 

- Постановление «О внесений изменений в Постановление № 

197, от 29.12.2022 г. «Постановка граждан на учет в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно» № 77 от 10.06.2024 г. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте органа местного самоуправления в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 

официального опубликования и распространяется на 

правоотношения, возникшие с 19.07.2024 года. 

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления 

возложить на заместителя главы по социальным вопросам 

Котовщикову Е.В. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 
Приложение 

к постановлению администрации 

городского поселения Игрим 

от  «___» ________2024 г. № __ 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан 

на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 

земельных участков в собственность бесплатно» 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно" (далее - Административный регламент, 

муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении полномочий 

администрацией городского поселения Игрим (далее - 

Уполномоченный орган) по постановке граждан на учет в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно на территории городского поселения 

Игрим, а также порядок взаимодействия с заявителями, органами 

власти и организациями при предоставлении муниципальной 

услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 

орган осуществляет учет граждан, относящихся к категориям, 

указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз "О 

регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре" (далее - Закон 

автономного округа "О регулировании отдельных жилищных 

отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре"), 

желающих бесплатно приобрести земельные участки для 

индивидуального жилищного строительства (далее - учет), в 

порядке, установленном статьей 6.2 Закона Ханты-Мансийского 

автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз "О регулировании 

отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском 

автономном округе - Югре" (далее - Закон автономного округа "О 

регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре"), в целях последующего 

предоставления поставленным на учет гражданам земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности 

городского поселения Игрим, а также государственная 

собственность на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения Игрим, для индивидуального 

жилищного строительства (далее - земельные участки). 

Круг заявителей 

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются физические лица, относящиеся к категориям, указанным 

в пункте 3 Административного регламента, соответствующие 

требованиям, указанным в пунктах 4-6 Административного 

регламента (далее - заявитель, гражданин). 

При предоставлении муниципальной услуги от имени 

заявителей вправе обратиться их законные представители, 

действующие на основании доверенности, закона либо акта 

уполномоченного на то государственного органа или органа 

местного самоуправления. 

3. В соответствии с положениями статьи 7.4 Закона 

автономного округа "О регулировании отдельных жилищных 

отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" и 

статьи 6.2 Закона автономного округа "О регулировании 

отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском 

автономном округе - Югре" заявителями являются граждане 

Российской Федерации, проживающие на территории Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры (далее также-

автономный округ) не менее пяти лет (если иное не предусмотрено 

настоящим пунктом), не являющиеся собственниками земельных 

участков, предназначенных для индивидуального жилищного 

строительства, или членами семьи собственника земельных 

участков, предназначенных для индивидуального жилищного 

строительства, относящиеся к следующим категориям: 

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма; 

2) инвалиды, семьи, имеющие детей-инвалидов; 

3) граждане, имеющие трех и более детей; 

4) лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

5) ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых 

действий, ветераны военной службы, ветераны государственной 

службы и ветераны труда, а также члены семей погибших 

(умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной 

войны и ветеранов боевых действий, на которых 

распространяются меры социальной поддержки в соответствии с 

Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О 

ветеранах", за исключением лиц, указанных в подпункте 13 

настоящего пункта; 

6) лица, на которых распространяются меры социальной 

поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 

2002 года № 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, 

подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных 

испытаний на Семипалатинском полигоне", от 26 ноября 1998 года 

№ 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 

году на производственном объединении "Маяк" и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча", от 15 мая 1991 года № 1244-

1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"; 

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), 

пропавшего без вести в период прохождения военной службы 

(сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время 

начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и 

причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо 

умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или 

заболевания, полученного в период прохождения военной службы 

(сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты 

смерти; 

8) лица, имеющие звание "Почетный гражданин Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры"; 

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской 

местности, окончившие профессиональные образовательные 

организации и образовательные организации высшего 

образования, работающие в сфере сельскохозяйственного 

производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах; 

10) молодые семьи, имеющие детей; 

11) лица, на которых распространяются меры социальной 

поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных 

пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с 



Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 24 

декабря 2007 года № 197-оз "О государственной социальной 

помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению 

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры"; 

12) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и 

других мест принудительного содержания, созданных фашистами 

и их союзниками в период Второй мировой войны. 

13) военнослужащие, лица, заключившие контракт о 

пребывании в добровольческом формировании, содействующем 

выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы 

Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) 

службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и 

имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания 

Героя Российской Федерации или награжденные орденами 

Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в 

специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых 

действий, а также члены семей указанных военнослужащих и лиц, 

погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в 

специальной военной операции. 

Семьями (в том числе состоящими из одного родителя), 

имеющими детей-инвалидов, указанными в подпункте 2 

настоящего пункта, признаются граждане Российской Федерации, 

прожившие на территории автономного округа не менее пяти лет 

(родители, усыновители, приемные родители), которые имеют 

детей-инвалидов-граждан Российской Федерации в возрасте до 18 

лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей 

и детей, воспитывающихся в приемных семьях, проживающих 

совместно с ними и не достигших возраста 18 лет. 

Гражданами, имеющими трех и более детей, указанными в 

подпункте 3 настоящего пункта, признаются граждане Российской 

Федерации, прожившие на территории автономного округа не 

менее пяти лет (родители, усыновители, приемные родители), 

которые имеют трех и более детей-граждан Российской 

Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, 

а также усыновленных детей и детей, воспитывающихся в 

приемных семьях, проживающих совместно с ними и не 

достигших возраста 18 лет. Бесплатно земельный участок может 

быть предоставлен гражданам, указанным в подпункте 3 

настоящего пункта, только в том случае, если оба родителя 

(усыновителя, приемных родителя) либо единственный родитель 

(усыновитель, приемный родитель) и все несовершеннолетние 

дети являются гражданами Российской Федерации. 

К членам семьи военнослужащего, указанного в подпункте 7 

настоящего пункта, а также к членам семей военнослужащих, лиц, 

заключивших контракт о пребывании в добровольческом 

формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 

на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лиц, проходящих 

(проходивших) службу в войсках национальной гвардии 

Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, 

указанных в подпункте 13 настоящего пункта, относятся родители, 

супруга (супруг), не вступившая (не вступивший) в повторный 

брак, дети до достижения ими возраста 18 лет. 

Молодыми семьями (в том числе состоящими из одного 

молодого родителя), имеющими детей, указанными в подпункте 

10 настоящего пункта, признаются граждане Российской 

Федерации, прожившие на территории автономного округа не 

менее пяти лет (родители, усыновители, приемные родители), 

которые имеют детей-граждан Российской Федерации в возрасте 

до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных 

детей и детей, воспитывающихся в приемных семьях, 

проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет. 

При этом возраст каждого молодого родителя не должен 

превышать 35 лет на день принятия его на учет в соответствии со 

статьей 6.2 Закона автономного округа "О регулировании 

отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском 

автономном округе - Югре". Бесплатно земельный участок может 

быть предоставлен гражданам, относящимся к категории, 

указанной в подпункте 10 настоящего пункта, только в том случае, 

если оба родителя (усыновителя, приемных родителя) либо 

единственный родитель (усыновитель, приемный родитель) и все 

несовершеннолетние дети являются гражданами Российской 

Федерации. 

При этом не учитываются: 

-дети, в отношении которых родители лишены родительских 

прав или ограничены в родительских правах; 

-дети, в отношении которых отменено усыновление; 

-дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по 

приговору суда, вступившему в законную силу; 

-дети, учтенные в составе другой семьи. 

Требование относительно проживания граждан, относящихся к 

категориям, указанным в подпунктах 3 и 10 настоящего пункта, на 

территории автономного округа не менее пяти лет относится к 

одному из родителей (усыновителей, приемных родителей), 

находящихся в зарегистрированном браке, или единственному 

родителю (усыновителю, приемному родителю) и не 

распространяется на детей. 

Лица, указанные в подпункте 13 настоящего пункта, имеют 

право на приобретение земельного участка, если военнослужащие, 

лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом 

формировании, содействующем выполнению задач, возложенных 

на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, 

проходящие (проходившие) службу в войсках национальной 

гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания 

полиции, зарегистрированы по месту жительства, а при 

отсутствии такой регистрации-по месту пребывания в автономном 

округе, независимо от срока проживания (пребывания) в 

автономном округе. 

4. В соответствии с пунктом 2 статьи 7.4 Закона автономного 

округа "О регулировании отдельных жилищных отношений в 

Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" граждане, 

относящиеся к категориям, указанным в пункте 3 

Административного регламента, для индивидуального 

жилищного строительства без торгов однократно бесплатно 

имеют право приобрести земельные участки если они: 

1) не являются нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма или членами семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма либо собственниками 

жилых помещений или членами семьи собственника жилого 

помещения; 

2) являются нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма или членами семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма либо собственниками 

жилых помещений или членами семьи собственника жилого 

помещения и обеспечены общей площадью жилого помещения на 

одного члена семьи менее учетной нормы; 

3) проживают в помещении, не отвечающем требованиям, 

установленным для жилых помещений; 

4) являются нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма, членами семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма или собственниками 

жилых помещений, членами семьи собственника жилого 

помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими 

семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 

тяжелой формой хронического заболевания, при которой 

совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не 

имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору 

социального найма или принадлежащего на праве собственности. 

5. На основании абзаца второго пункта 6.1 статьи 6 Закона 

автономного округа "О регулировании отдельных земельных 

отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" на 

учет принимаются граждане, относящиеся к категориям, 

указанным пунктах 3 и 4 Административного регламента, 

которым предоставлены земельные участки до 7 января 2012 года 

в аренду для индивидуального жилищного строительства, в целях 

переоформления их в собственность бесплатно во внеочередном 

порядке. 

Гражданам, вставшим на учет в муниципальном образовании 

автономного округа и относящимся к категориям, указанным в 

пункте 3 настоящего Регламента, призванным на военную службу 

по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, 

или поступившим после 23 февраля 2022 года на военную службу 

по контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации (через 

Военный комиссариат Ханты-Мансийского автономного округа - 



Югры, пункт отбора на военную службу по контракту 3 разряда, 

города Ханты-Мансийск), или заключившим контракт о 

добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на 

Вооруженные Силы Российской Федерации, принимающим 

(принимавшим) участие в специальной военной операции на 

территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Запорожской, Херсонской 

областей (за исключением лиц, в отношении которых в 

установленном законодательством Российской Федерации 

порядке компетентные органы Российской Федерации проводят 

процессуальные действия, направленные на установление 

признаков состава преступления по статье 337 и (или) статье 338 

Уголовного кодекса Российской Федерации, или в отношении 

которых имеются вступившие в законную силу решения суда по 

одной из указанных статей Уголовного кодекса Российской 

Федерации), а также членам их семей земельные участки 

предоставляются во внеочередном порядке. В случае гибели 

(смерти) указанных граждан члены их семей сохраняют право на 

внеочередное получение земельных участков. Указанные 

граждане либо члены их семей подают в уполномоченный орган 

заявление о предоставлении земельного участка во внеочередном 

порядке. Документы, подтверждающие участие в специальной 

военной операции, запрашиваются уполномоченным органом в 

Военном комиссариате Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры. 

6. В соответствии с пунктом 6.1 статьи 6 Закона автономного 

округа "О регулировании отдельных земельных отношений в 

Ханты-Мансийском автономном округе - Югре": 

- право однократного бесплатного предоставления в 

собственность земельных участков лицам, имеющим трех и более 

несовершеннолетних детей, а также усыновившим (удочерившим) 

одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, или являющимся приемными родителями, считается 

использованным, если его реализовал хотя бы один из граждан, 

являющихся супругами (родителями, приемными родителями); 

- повторное бесплатное предоставление гражданину в 

собственность земельного участка допускается в случаях, 

связанных со стихийными бедствиями либо иными 

чрезвычайными обстоятельствами, вследствие которых 

невозможно дальнейшее использование земельного участка по 

целевому назначению, и при условии возврата ранее 

предоставленного земельного участка. 

В соответствии со статьей 7.4 Закона автономного округа "О 

регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре": 

- граждане, которые совершили сделки купли-продажи, обмена, 

дарения жилых помещений и (или) земельных участков, 

предназначенных для индивидуального жилищного 

строительства, с намерением бесплатного приобретения 

земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства без торгов, в результате чего стали относиться к 

числу граждан, на которых распространяются положения пункта 2 

статьи 7.4 Закона автономного округа "О регулировании 

отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском 

автономном округе - Югре", указанные в пункте 4 

Административного регламента, принимаются на учет с целью 

предоставления им земельных участков не ранее чем через пять 

лет со дня совершения указанных намеренных действий; 

- граждане, ранее принятые на учет с целью предоставления им 

земельных участков и совершившие после этого сделки купли-

продажи, обмена, дарения жилых помещений и (или) земельных 

участков, предназначенных для индивидуального жилищного 

строительства, с намерением бесплатного приобретения 

земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства без торгов, в результате чего стали относиться к 

числу граждан, на которых распространяются положения пункта 2 

статьи 7.4 Закона автономного округа "О регулировании 

отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском 

автономном округе - Югре", указанные в пункте 4 

Административного регламента, снимаются с учета, и могут быть 

вновь приняты на учет с целью предоставления им земельных 

участков не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных 

намеренных действий. При наличии у гражданина, желающего 

бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального 

жилищного строительства, и (или) членов семьи такого 

гражданина нескольких жилых помещений, занимаемых по 

договорам социального найма, договорам найма жилых 

помещений жилищного фонда социального использования и (или) 

принадлежащих им на праве собственности, определение уровня 

обеспеченности общей площадью жилого помещения такого 

гражданина и (или) членов его семьи осуществляется исходя из 

суммарной общей площади всех указанных жилых помещений; 

- при достижении установленных статьей 7.4 Закона 

автономного округа "О регулировании отдельных жилищных 

отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" 

возрастных ограничений (18 и 35 лет соответственно) граждане, 

принятые на учет, сохраняют право на однократное бесплатное 

предоставление им земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства без торгов, если отсутствуют иные 

основания для утраты такого права; 

- если вследствие расторжения брака или в связи со смертью 

одного из членов семьи состав семьи, состоящей на учете с целью 

бесплатного приобретения земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, изменился, право 

состоять на соответствующем учете и приобрести земельный 

участок сохраняется за теми членами семьи, которые 

соответствуют требованиям, установленным положениям статьи 

7.4 Закона автономного округа "О регулировании отдельных 

жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - 

Югре"; 

- у граждан, относящихся к категории, указанной в подпункте 3 

пункта 3 Административного регламента, в случае смерти одного 

из членов семьи сохраняется право состоять на соответствующем 

учете и приобрести земельный участок при условии наличия детей 

в возрасте до 18 лет, входящих в состав семьи; 

- гражданин, относящийся к одной из категорий, указанных в 

пункте 3 Административного регламента, принятый на учет в 

качестве желающего бесплатно приобрести земельный участок 

для индивидуального жилищного строительства, заключивший 

брак с иностранным гражданином или лицом без гражданства 

после принятия на такой учет, сохраняет право состоять в нем и 

однократно бесплатно приобрести земельный участок для 

индивидуального жилищного строительства при условии 

приобретения гражданства Российской Федерации таким 

иностранным гражданином или лицом без гражданства до 

принятия уполномоченным органом решения о бесплатном 

предоставлении гражданину, заключившему с ним брак, 

земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства. 

В соответствии с пунктом 23 статьи 6.2 Закона автономного 

округа "О регулировании отдельных земельных отношений в 

Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" гражданин вправе 

повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

принятии на учет в случае снятия его с учета, при условии 

соответствия требованиям, указанным в пункте 3 

Административного регламента. 

В случае смерти гражданина, относящегося к категориям, 

указанным в пункте 3 Административного регламента, и 

имеющего право на внеочередное получение земельного участка в 

соответствии с пунктом 18 статьи 6.2 Закона Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры "О регулировании отдельных 

земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - 

Югре", право состоять на соответствующем учете сохраняется за 

другими членами семьи указанного гражданина. 

Требования к порядку информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги 

7. Информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее 

предоставления осуществляется специалистами отдела по учету, 

распределению жилья и социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим, в следующих формах (по выбору 

заявителя): 

-устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону); 

-письменной (при письменном обращении заявителя по почте, 



электронной почте, факсу, путем предоставления письменного 

обращения заявителем лично в Уполномоченный орган); 

-на информационном стенде администрации городского 

поселения Игрим в форме информационных (текстовых) 

материалов; 

-в форме информационных (мультимедийных) материалов в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

-на официальном сайте Уполномоченного органа-http:// www. 

admigrim.ru (далее-официальный сайт); 

-в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

Информирование о ходе предоставления муниципальной 

услуги осуществляется специалистами отдела по учету 

распределению жилья и социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим в следующих формах (по выбору 

заявителя): 

-устной (при личном обращении заявителя и по телефону); 

-письменной (при письменном обращении заявителя по почте, 

электронной почте, факсу). 

8. В случае устного обращения (лично или по телефону) 

заявителя (его представителя) за информацией по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, специалисты отдела по 

учету распределению жилья и социальным вопросам 

администрации городского поселения Игрим в часы приема 

осуществляют устное информирование (соответственно лично или 

по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное 

информирование каждого обратившегося за информацией 

заявителя осуществляется не более 15 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное 

лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

В случае, если для ответа требуется более продолжительное 

время, специалист, осуществляющий устное информирование, 

может предложить заявителю направить в Уполномоченный орган 

обращение о предоставлении письменной консультации по 

процедуре предоставления муниципальной услуги, о ходе 

предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое 

удобное для заявителя время для устного информирования. 

При консультировании по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по письменным обращениям ответ на 

обращение направляется заявителю в срок, не превышающий 30 

календарных дней с момента регистрации обращения в 

Уполномоченном органе. 

При консультировании заявителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги в письменной форме информация 

направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня 

регистрации обращения в Уполномоченном органе. 

Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, осуществляется 

специалистами отдела по учету распределению жилья и 

социальным вопросам администрации городского поселения, 

работниками автономного учреждения "Многофункциональный 

центр Югры" в поселке городского типа Игрим (далее также-

МФЦ) в соответствии с регламентом его работы. 

9. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги посредством Единого портала заявителям 

необходимо использовать адрес в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", указанный в пункте 7 

Административного регламента. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, 

размещенная на Едином портале, на официальном сайте, 

предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее 

предоставления, осуществляется без выполнения заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных 

данных. 

10. Способы получения заявителями информации о местах 

нахождения и графиках работы органов власти и организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

1) информацию о месте нахождения, справочных телефонах, 

графике работы автономного учреждения 

"Многофункциональный центр Югры" в пгг. Игрим (далее - МФЦ) 

заявитель может получить на его официальном сайте по адресу 

электронной почты: Pudovikov_SB@berezovo.ru, 

http://mfc.admhmao.ru/. 

2) информацию об Отделении по вопросам миграции Отдела 

Министерства внутренних дел России по Березовскому району 

заявитель может получить посредством обращения на сайт: 

https://86.МВД.РФ; 

3) информацию о месте нахождения и графике работы 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному 

органу - Югре (далее - Управление Росреестра) заявитель может 

получить на официальном сайте Росреестра по адресу: 

https://rosreestr.ru; 

4) информацию о месте нахождения и графике работы органов 

местного самоуправления муниципальных образований 

автономного округа, которые осуществляют учет граждан, в целях 

последующего предоставления им жилых помещений по 

договорам социального найма, а также территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти, исполнительных 

органов государственной власти автономного округа, 

подведомственных указанным органам учреждений, которые 

осуществляют учет граждан, принятых до 1 марта 2005 года на 

учет в целях последующего предоставления им жилых помещений 

по договорам социального найма (далее - органы и организации, 

осуществляющие учет граждан в целях предоставления им жилых 

помещений по договорам социального найма) заявитель может 

получить на их официальных сайтах. 

5)информацию о Казенном учреждении Ханты-Мансийского 

автономного округа-Югры «Центр имущественных отношений», 

заявитель может получить посредством обращения на сайт: 

http://cio-hmao.ru; 

6)информацию об управлении социальной защиты населения по 

Березовскому району заявитель может получить посредством 

обращения на официальный сайт администрации Березовского 

района: https:www.berezovo.ru; 

7) информацию о Казенном учреждении Ханты-Мансийского 

автономного округа -Югры «Центр социальных выплат» филиал в 

п. Березово заявитель может получить посредством обращения на 

сайт https://csvhmao.ru; 

8) информацию о Клиентской службе в Березовском районе (на 

правах отдела) Государственного учреждения-Управления 

Пенсионного фонда Российской Федерации в городе Белоярский 

(межрайонного) Ханты-Мансийского автономного округа-Югры 

заявитель может получить посредством обращения на 

официальный сайт: http://www.pfrf.ru/; 

9) информацию об администрации городского поселения Игрим 

Березовского района (далее-Уполномоченный орган), отделе 

опеки и попечительства администрации Березовского района, 

отделе жилищных программ, управлении по жилищно-

коммунальному хозяйству,  Отделе заявитель может получить 

посредством обращения на официальный сайт: http://www. 

admigrim.ru /; http://www.berezovo.ru. 

По выбору заявителя могут использоваться способы получения 

информации, указанные в пункте 7 Административного 

регламента. 

11. информацию об администрации городского поселения 

Игрим Березовского района (далее-Уполномоченный орган), 

отделе опеки и попечительства администрации Березовского 

района, отделе жилищных программ, управлении по жилищно-

коммунальному хозяйству,  Отделе заявитель может получить 



посредством обращения на официальный сайт: http://www. 

admigrim.ru /; http://www.berezovo.ru. 

12. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги 

и в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

размещается следующая информация: 

-справочная информация (место нахождения, график работы, 

справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной 

почты Уполномоченного органа и его структурного 

подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги); 

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

-досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих, работников; 

-бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и 

образцы их заполнения. 

В случае внесения изменений в порядок предоставления 

муниципальной услуги специалисты отдела по учету, 

распределению жильяи социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим в срок, не превышающий 5 рабочих 

дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают 

размещение информации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (на официальном сайте, 

Едином портале) и на информационных стендах 

Уполномоченного органа, находящихся в местах предоставления 

муниципальной услуги. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

13. Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право 

на предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

14. Муниципальную услугу предоставляет администрация 

городского поселения Игрим. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 

осуществляет структурное подразделение- отдел по учету, 

распределению жилья о социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 

орган осуществляет межведомственное информационное 

взаимодействие с: 

- органами опеки и попечительства; 

- федеральной службой государственной регистрации, кадастра 

и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 

- органами (организациями) по государственному техническому 

учету и (или) технической инвентаризации; 

- министерством внутренних дел; 

- органами ЗАГС. 

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать 

участие многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при 

наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между 

МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. N 797 (далее - Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении 

муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в 

приеме заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для ее предоставления. 

15. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"  орган, предоставляющий муниципальную услугу, не 

вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный   решением 

Совета депутатов городского поселения Игрим №182 от 

25.11.2011г. «Об утверждении  перечня услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами 

местного самоуправления муниципальных услуг  и порядка 

определения размера платы за их оказание» (с изм.№174 от 

13.04.2021г.). 

Результат предоставления муниципальной услуги 

16. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является выдача (направление) заявителю: 

-решения о принятии гражданина на учет; 

-решения об отказе в принятии гражданина на учет. 

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется 

на бланке администрации города в форме соответственно: 

-распоряжения администрации города о принятии гражданина 

на учет; 

-распоряжения администрации города об отказе в принятии 

гражданина на учет. 

Результаты муниципальной услуги, указанные в настоящем 

пункте, могут быть получены посредством федеральной 

государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" в форме 

электронного документа подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью (далее 

соответственно-ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, 

уполномоченного на принятие решения. 

Срок предоставления муниципальной услуги. 

17. Максимальный срок предоставления муниципальной 

услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, составляет не 

более шестнадцати рабочих дней со дня поступления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган. 

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит 

срок направления межведомственных запросов и получения на 

них ответов, срок выдачи (направления) заявителю документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной 

услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня передачи документов, обязанность по 

представлению которых возложена на заявителя, из МФЦ в 

Уполномоченный орган. 

Срок выдачи (направления) заявителю документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги-не позднее 3 

рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги. 

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования); 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных или муниципальных 

служащих, работников размещен: 

- в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», на ЕПГУ и на официальном сайте Уполномоченного 

органа (admigrim.ru). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно: 

1) заявление о принятии на учет граждан, относящихся к 

категориям, указанным в пункте 3 Административного 

регламента, желающих бесплатно приобрести земельные участки 

для индивидуального жилищного строительства (далее - заявление 

о предоставлении муниципальной услуги, Заявление). В случае 

подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ 



заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений 

в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 

предоставления в иной форме. 

2) документы, удостоверяющие личность заявителя и 

проживающих с ним членов семьи; 

2.1) в случае направления Заявления посредством ЕПГУ 

сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя 

формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием федеральной государственной информационной 

системы "Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия" (далее - СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной 

из категорий, указанных в подпунктах 2-12 пункта 3 

Административного регламента; 

4) документ, подтверждающий факт проживания гражданина в 

автономном округе не менее пяти лет, предшествующих дате 

подачи заявления (для категорий, указанных в подпунктах 1-12 

пункта 3 Административного регламента в случае, если факт 

проживания в автономном округе не менее пяти лет не 

удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской 

Федерации), либо документ, подтверждающий факт регистрации 

гражданина по месту жительства в автономном округе, а при ее 

отсутствии-документ, подтверждающий факт регистрации 

гражданина по месту пребывания в автономном округе,-для лиц, 

указанных в подпункте 13 пункта 3 Административного 

регламента (в случае, если факт проживания в автономном округе 

не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской 

Федерации); 

5) нотариально удостоверенная доверенность представителя 

гражданина (в случае, если заявление от имени гражданина, 

отнесенного к одной из категорий, указанных в пункте 3 

Административного регламента, подписывается и (или) подается 

представителем). Документ, подтверждающий полномочия 

представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан 

усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, 

в иных случаях-простой электронной подписью; 

6) договор аренды земельного участка (в случае, если заявления 

подают граждане, указанные в пункте 5 Административного 

регламента); 

7) согласие на обработку персональных данных гражданина и 

членов его семьи; 

8) документы, удостоверяющие наличие гражданства 

Российской Федерации многодетного гражданина (если эти 

сведения не содержатся в документах, удостоверяющих 

личность); 

9) документ о рождении ребенка, выданный компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык-в случае, если ребенок 

родился за пределами Российской Федерации; 

10) документ о смерти супруга, выданный компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык-в случае, если смерть 

супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации; 

11) документ о заключении брака, выданный компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык-в случае, если заключение 

брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации; 

12) документ о расторжении брака, выданный компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык-в случае, если расторжение 

брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации. 

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении Уполномоченного органа, а также запрашиваемых 

и получаемых в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия: 

1) сведения о регистрации по месту жительства либо по месту 

пребывания гражданина и членов его семьи; 

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости 

о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 

объекты недвижимости в отношении гражданина и членов его 

семьи; 

3) выписки из Единого государственного реестра недвижимости 

об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

объект недвижимости, являющийся местом жительства 

гражданина и (или) членов его семьи (в отношении граждан, на 

которых распространяются положения подпунктов 2 и 4 пункта 4 

Административного регламента); 

4) сведения о признании жилого помещения непригодным для 

проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции (в отношении граждан, на которых 

распространяется положение подпункта 3 пункта 4 

Административного регламента); 

5) сведения об отнесении гражданина к категории граждан, 

состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

6) сведения об отнесении гражданина к категории, указанной в 

подпункте 13 пункта 3 Административного регламента 

запрашиваются в Военном комиссариате Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры. 

Документы, содержащие указанную в настоящем пункте 

информацию, могут быть представлены заявителем по 

собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

21. Способы получения заявителем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

1) форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

форму согласия на обработку персональных данных, указанные в 

подпунктах 1, 7 пункта 19 Административного регламента, 

заявитель может получить: 

-на информационном стенде в месте предоставления 

муниципальной услуги; 

-у специалиста отдела по учету, распределению жилья и 

социальным вопросам администрации городского поселения 

Игрим; 

-у работника МФЦ; 

-посредством информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" на официальном сайте и Едином портале (ЕПГУ); 

2) сведения, указанные в подпункте 1 пункта 20 

Административного регламента, заявитель вправе получить, 

обратившись в УМВД (способы получения информации о его 

месте нахождения и графике работы указаны в подпункте 2 пункта 

10 Административного регламента); 

3) документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 20 

Административного регламента, заявитель вправе получить, 

обратившись в Управление Росреестра (способы получения 

информации о его месте нахождения и графике работы указаны в 

подпункте 3 пункта 10 Административного регламента); 

4) сведения, указанные в подпункте 4 пункта 20 

Административного регламента, находятся в распоряжении 

Уполномоченного органа (способы получения информации о его 

месте нахождения и графике работы указаны в пунктах 11, 12 

Административного регламента); 

5) сведения, указанные в подпункте 5 пункта 20 

Административного регламента в случае постановки на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма, после 1 марта 2005 года в 

городском поселении Игрим, находятся в распоряжении 

Уполномоченного органа, при постановке на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, в других муниципальных 

образованиях автономного округа, а также в случае постановки 

учет до 1 марта 2005 года – в распоряжении органов и 

организаций, осуществляющих учет граждан в целях 

предоставления им жилых помещений по договорам социального 

найма (способы получения информации об их месте нахождения и 

графике работы указаны в подпункте 4 пункта 10, пунктах 11, 12 

Административного регламента). 

6) сведения, указанные в подпункте 6 пункта 20 настоящего 



административного регламента, находятся в распоряжении 

Клиентской службы в Березовском районе (на правах отдела) 

Государственного учреждения-Управления Пенсионного фонда 

Российской Федерации в городе Белоярский (межрайонного) 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (способы 

получения информации о его месте нахождения и графике работы 

указаны в пункте 10 настоящего административного регламента). 

22. Требования к документам, необходимым для 

предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление представляется по рекомендуемой форме, 

приведенной в приложении N 1 к Административному 

регламенту; 

2) в заявлении указываются: основания принятия на учет, члены 

семьи, проживающие совместно с гражданином, а также 

информация о наличии (отсутствии) решения о принятии 

гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного 

бесплатного предоставления земельного участка и страховой 

номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина и 

членов его семьи; 

3) документом, указанным в подпункте 4 пункта 19 

Административного регламента, является свидетельство о 

регистрации по месту жительства, или свидетельство о 

регистрации по месту пребывания, или копия решения суда об 

установлении соответствующего факта; 

4) согласие на обработку персональных данных представляется 

в свободной форме либо по рекомендуемой форме, приведенной в 

приложении N 1 к Административному регламенту; 

5) в случае подачи заявления лично копии документов для 

удостоверения их верности представляются с одновременным 

предъявлением оригиналов документов; 

6) предъявления оригинала документа не требуется в случае 

представления его копии, верность которой засвидетельствована 

нотариусом; 

7) в случае подачи заявления путем направления почтовым 

отправлением верность прилагаемых к нему копий документов 

должна быть засвидетельствована нотариусом. 

23. Способы подачи документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

-личное обращение в Уполномоченный орган или МФЦ; 

-почтовое отправление в Уполномоченный орган; 

- в электронной форме посредством ЕПГУ. 

23.1. В случае представления Заявления и прилагаемых к нему 

документов посредством ЕПГУ Заявитель, прошедший процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы "Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 

указанных информационных системах, заполняет форму 

указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 

электронном виде, без необходимости дополнительной подачи 

Заявления в какой-либо иной форме. 

Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в подпунктах 2-12 

пункта 19 настоящего Административного регламента. Заявление 

подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание 

такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом 

исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии 

у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном 

приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП 

при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 января 2013 N 33, в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2012 г. N 634. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, 

представляемые в электронной форме, направляются в следующих 

форматах: 

1) xml-для документов, в отношении которых утверждены 

формы и требования по формированию электронных документов 

в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt-для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff-для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим 

содержанием; 

4) zip, rar-для сжатых документов в один файл; 

5) sig-для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти 

или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме, путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 

аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 

режимов: 

1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста); 

2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения); 

3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, 

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе. 

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю 

обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 

декабря 2012 г. N 1376. 

24. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона N 

210-ФЗ запрещается требовать от заявителей: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих государственные и муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 



1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель 

вправе представить указанные документы и информацию в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, по собственной 

инициативе; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 

-изменения требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

-наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

-истечения срока действия документов или изменения 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

-выявления документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Уполномоченного органа, работника МФЦ 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 

за подписью руководителя Уполномоченного органа, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 

N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

25. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 

25.1. Представление неполного комплекта документов; 

25.2. Представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой; 

25.3. Представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

25.4. Представленные в электронной форме документы 

содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

25.5. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" 

условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

25.6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

25.7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том 

числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

25.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 

представлять интересы заявителя. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 

приложении N 3 к настоящему Административному регламенту, 

направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 

первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 

Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и 

(или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 

26. Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не 

предусмотрены. 

27. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в соответствии с пунктом 11 статьи 6.2 Закона автономного 

округа "О регулировании отдельных земельных отношений в 

Ханты-Мансийском автономном округе - Югре": 

1) не представлены все необходимые для принятия на учет 

документы; 

2) представлены документы, на основании которых гражданин 

не может быть принят на учет; 

3) гражданину или членам его семьи был предоставлен в 

собственность земельный участок в соответствии с условиями 

Закона автономного округа "О регулировании отдельных 

земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - 

Югре"; 

4) гражданину или членам его семьи была предоставлена мера 

социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями 

взамен предоставления им земельного участка в собственность 

бесплатно; 

5) отсутствуют основания, дающие гражданину право на 

бесплатное получение земельного участка в соответствии с 

условиями статьи 7.4 Закона автономного округа "О 

регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-

Мансийском автономном округе - Югре"; 

6) в представленных документах выявлены сведения, не 

соответствующие действительности, а также иные факты 

отсутствия правовых оснований для постановки на учет; 

7) несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, 

имеющих право на получение услуги; 

8) документы (сведения), представленные Заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия; 

9) отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на 

территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры. 

Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление муниципальной услуги 

28. Взимание государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

30. Письменные обращения, в том числе поступившие 

посредством ЕПГУ, в адрес Уполномоченного органа, подлежат 

обязательной регистрации не позднее 1 рабочего дня следующего 

за днем поступления в Уполномоченный орган. 

В случае направления Заявителем заявления о предоставлении 

муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного 

органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем 

получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, 



следующий за днем его направления. 

В случае личного обращения заявителя с заявлением в 

Уполномоченный орган, такое заявление подлежит обязательной 

регистрации в течение 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 

регламентом работы МФЦ. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

31. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, должен быть оборудован информационными табличками 

(вывесками), содержащими информацию о наименовании органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, местонахождении, 

режиме работы, а также о справочных телефонных номерах. 

Вход и выход из помещения для предоставления 

муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ инвалидов. Лестницы, находящиеся по 

пути движения в помещение для предоставления муниципальной 

услуги, должны быть оборудованы контрастной маркировкой 

крайних ступеней, поручнями с двух сторон. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

требованиям, правилам противопожарного режима, нормам 

охраны труда. Помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, должны быть оборудованы 

соответствующими информационными стендами, вывесками, 

указателями. 

Места предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать требованиям к местам обслуживания 

маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и 

устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для 

инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, 

к лестницам и пандусам в помещении. 

Зал ожидания должен соответствовать комфортным условиям 

для заявителей, быть оборудован информационными стендами, 

стульями, столами, обеспечен бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

Информационные стенды размещаются на видном, доступном 

для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя 

исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 

в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному восприятию этой информации 

заявителями. 

На информационных стендах, информационном терминале и в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

размещается информация, указанная в пункте 12 

Административного регламента. 

Каждое рабочее место специалиста, участвующего в 

предоставлении муниципальной услуги, оборудуется 

персональным компьютером с возможностью доступа: 

1) к необходимым информационным базам данных, 

позволяющим своевременно и в полном объеме получать 

справочную информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

2) к печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим 

организовать предоставление муниципальной услуги оперативно 

и в полном объеме. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

32. Показателями доступности муниципальной услуги 

являются: 

-доступность информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в форме устного или 

письменного информирования, а также доступность 

информирования заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги посредством официального сайта и 

Единого портала; 

- доступность заявителей к форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, размещенной на официальном сайте, 

Едином портале, в том числе с возможностью его копирования и 

заполнения; 

- возможность подачи документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в МФЦ; 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой 

информации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- возможность подачи заявления на получение муниципальной 

услуги и документов в электронной форме; 

- удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 

- возможность получения Заявителем уведомлений о 

предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 

33. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

-соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

-соблюдение должностными лицами сроков предоставления 

муниципальной услуги; 

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество 

предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) 

должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги; 

- минимально возможное количество взаимодействий 

гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 

заявителям; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении 

муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

Особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг 

34. МФЦ предоставляет муниципальную услугу по принципу 

"одного окна", при этом взаимодействие с Уполномоченным 

органом происходит без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами и соглашением о 

взаимодействии с МФЦ. 

МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляет следующие административные процедуры 

(действия): 

-информирование о предоставлении муниципальной услуги; 

-прием заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 

34.1. Информирование заявителя МФЦ осуществляется 

следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации-не более 15 



минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 

о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 

должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более 

продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может 

предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 

календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 

центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ 

в письменной форме. 

34.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 

результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной 

записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 

иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации либо 

устанавливает личность заявителя, проводит его идентификацию, 

аутентификацию с использованием информационных систем, 

указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона N 210-

ФЗ, а также проверяет соответствие копий представляемых 

документов (за исключением нотариально заверенных) их 

оригиналам; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ; 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 

носителе с использованием печати МФЦ; 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает 

у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 

оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 

34.3. При наличии в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 

услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 

орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи 

заявителю (представителю) способом, согласно заключенному 

Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 

документов в МФЦ определяются Соглашением о 

взаимодействии. 

Особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

35. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги посредством Единого портала; 

б) запись на прием в орган (организацию), 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) для 

подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос), а также 

в случаях, предусмотренных Административным регламентом 

предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с 

одновременной записью на указанный прием; 

в) формирование заявления на Едином портале; 

г) прием и регистрация Отделом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

поступившего посредством Единого портала; 

д) получение результата предоставления муниципальной услуги 

посредством Единого портала; 

е) осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги посредством Единого портала; 

ж) получение сведений о ходе выполнения заявления 

поступившего посредством Единого портала; 

з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействии) Отдела, МФЦ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников, посредством Единого 

портала, официального сайта органов местного самоуправления, 

портала МФЦ. 

и) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня 

вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на 

указанные вопросы) в целях определения варианта 

муниципальной услуги, предусмотренного административным 

регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

л) предъявление заявителю варианта предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренного Административным 

регламентом предоставления муниципальной услуги. 

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в 

упреждающем (проактивном) режиме 

36. Случаи предоставления муниципальной услуги в 

упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрены. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

выполнение следующих административных процедур: 

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. Рассмотрение документов и принятие 

решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы власти и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3) Принятие решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

4) Выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, порядок исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документа. 

5) Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги представлено в Приложении N 5 к 

настоящему Административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

38. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Уполномоченный орган заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 

Единого портала. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 

каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры: 

- за прием и регистрацию заявления, представленного 

заявителем лично в уполномоченный орган или поступившего 

посредством Единого портала, либо почтовым отправлением в 

Администрацию-специалист уполномоченного органа, 

ответственный за делопроизводство; 

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ-работник МФЦ. 

Прием и регистрация заявления и документов, представленных 



для получения муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в 

соответствии с регламентом работы МФЦ. 

Должностными лицами, ответственными за выполнение 

административной процедуры, являются специалисты отдела по 

учету, распределению жилья и социальным вопросам 

администрации городского поселения Игрим. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: прием и регистрация заявления, 

при личном обращении также выдача расписки в получении 

заявления и копий документов с указанием их перечня, даты и 

времени получения, составленной в двух экземплярах, один из 

которых вручается заявителю, другой-приобщается к принятым 

документам (далее - расписка), согласно приложению N 2. В 

случае подачи заявления путем направления почтовым 

отправлением расписка в получении заявления и копий 

документов заявителю не выдается. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации 

заявления является наличие заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Административные действия, указанные в абзаце третьем 

настоящего пункта, осуществляются в срок, предусмотренный 

пунктом 30 Административного регламента. 

Результатом выполнения данной административной процедуры 

является зарегистрированное заявление о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры и порядок его передачи для выполнения следующей 

административной процедуры: 

-при поступлении в Уполномоченный орган заявления и (или) 

иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направленных по почте или лично 

представленных заявителем, специалист Уполномоченного органа 

регистрирует их в книге регистрации заявлений граждан; 

-в случае личного обращения заявителя в Уполномоченный 

орган с заявлением подтверждением принятого заявления и 

прилагаемых к нему документов является выданная заявителю 

расписка. 

В случае обращения заявителя в МФЦ последний обеспечивает 

передачу в Уполномоченный орган заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем их поступления. 

При этом датой подачи заявителем заявления и документов 

является дата их поступления в Уполномоченный орган. 

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему 

документы в течение одного рабочего дня передаются 

специалисту отдела по учету, распределению жилья и социальным 

вопросам администрации городского поселения Игрим, 

ответственному за формирование и направление 

межведомственных запросов. 

Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы власти и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

39. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление специалисту отдела по учету, 

распределению жилья и социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим. ответственному за формирование и 

направление межведомственных запросов, зарегистрированного 

заявления. 

Должностным лицом, ответственным за формирование и 

направление межведомственных запросов, получение на них 

ответов, является специалист отдела по учету, распределению 

жилья и социальным вопросам администрации городского 

поселения Игрим, или лицо его замещающее. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

-формирование и направление межведомственных запросов в 

органы власти и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, в день принятия заявления 

Уполномоченным органом; 

-получение ответов на межведомственные запросы в 

соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ в срок не более 5 

рабочих дней со дня их поступления в органы власти и 

организации, предоставляющие документы и информацию. 

Критерием принятия решения о направлении 

межведомственных запросов является непредставление 

заявителем документов, которые он вправе представить по 

собственной инициативе. 

Результатом выполнения административной процедуры 

являются полученные ответы на межведомственные запросы, 

содержащие документы или сведения, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги. 

Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы 

автоматически регистрируется в системе межведомственного 

электронного взаимодействия и приобщается к документам 

заявителя. 

В день регистрации в Уполномоченном органе полученные 

ответы на межведомственные запросы, а также 

зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы 

передаются специалисту отдела по учету, распределению жилья и 

социальным вопросам администрации городского поселения 

Игрим, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

40. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление специалисту отдела по учету, 

распределению жилья и социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги, зарегистрированного заявления, 

прилагаемых к нему документов, в том числе полученных в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 

административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

-за рассмотрение документов и подготовку проекта решения о 

принятии гражданина на учет (об отказе в принятии гражданина 

на учет)-специалист отдела по учету, распределению жилья и 

социальным вопросам администрации городского поселения 

Игрим, ответственный за предоставление муниципальной услуги; 

либо лицо, его замещающее; 

-за принятие решения о принятии гражданина на учет (об отказе 

в принятии гражданина на учет) путем его подписания-глава 

городского поселения Игрим либо лицо, его замещающее; 

- за регистрацию решения о принятии гражданина на учет (об 

отказе в принятии гражданина на учет) – специалист приемной 

администрации городского поселения Игрим, либо лицо, его 

замещающее. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

- проверка представленных документов, поступивших от 

заявителя, на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа 

приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, рассмотрение документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и подготовка проекта 

решения о принятии гражданина на учет (об отказе в принятии 

гражданина на учет); 

-подписание решения о принятии гражданина на учет (об отказе 

в принятии гражданина на учет); 

-регистрация решения о принятии гражданина на учет (об 

отказе в принятии гражданина на учет). 

Критерием принятия решения о принятии гражданина на учет 

(об отказе в принятии гражданина на учет) является наличие 

(отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 27 

Административного регламента. 

Очередность принятия гражданина на учет определяется исходя 

из времени подачи им соответствующего заявления. Списки 

граждан, желающих однократно бесплатно приобрести земельные 

участки в городском округе, городском или сельском поселении 

муниципального района автономного округа, не являющегося 

местом их жительства, ведутся Уполномоченным органом 

отдельно. Очередность предоставления гражданам земельных 

участков определяется исходя из времени принятия на учет 

указанных граждан, за исключением случаев, указанных в пункте 



5 Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет пять рабочих дней со дня поступления к специалисту, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, 

зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему 

документов, в том числе полученных в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия. 

Результатом выполнения административной процедуры 

является подписанное и зарегистрированное: 

-решение о принятии гражданина на учет; 

-решение об отказе в принятии гражданина на учет. 

Уполномоченный орган ежегодно осуществляет действия по 

актуализации списка граждан, состоящих на учете. В случае 

выявления основания для снятия гражданина с учета, принимает 

решение о снятии гражданина с учета и направляет или выдает его 

гражданину в соответствии с пунктом 22 статьи 6.2 Закона 

автономного округа "О регулировании отдельных земельных 

отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре". 

Актуализированный список ежегодно до 1 апреля утверждается 

Уполномоченным органом и не позднее трех рабочих дней 

размещается на официальном сайте. 

Уполномоченным органом не позднее тридцати рабочих дней 

со дня утверждения списка направляются или выдаются 

гражданам, включенным в список, уведомления о порядковых 

номерах их заявлений о принятии на учет в актуализированном 

списке. 

Решение об отказе в принятии на учет гражданина может быть 

обжаловано им в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры: документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги регистрируется в системе электронного 

документооборота и в книге регистрации заявлений граждан. 

В случае указания заявителем о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист 

уполномоченного органа, в день регистрации документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

обеспечивает их передачу в МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии. 

Выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, порядок исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

41. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление к специалисту специалист отдела по учету, 

распределению жилья и социальным вопросам администрации 

городского поселения Игрим зарегистрированного документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 

административного действия, входящего в состав 

административной процедуры: 

-за выдачу заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 

органе-специалист специалист отдела по учету, распределению 

жилья и социальным вопросам администрации городского 

поселения Игрим, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги; либо лицо его заменяющее. 

-за направление документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой, 

электронной почтой- специалист отдела по учету, распределению 

жилья и социальным вопросам администрации городского 

поселения Игрим, либо лицо его заменяющее. 

- за выдачу (направление) заявителю документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, посредством 

Единого портала в форме электронного документа,-специалист 

уполномоченного органа, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги; 

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, в МФЦ-специалист МФЦ. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: выдача (направление) заявителю 

документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в срок, указанный в 

пункте 17 Административного регламента. 

Критерием принятия решения о выдаче (направлении) 

заявителю результата муниципальной услуги является наличие 

подписанного и зарегистрированного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры в 

соответствии с волеизъявлением заявителя, указанным в 

заявлении, является: 

-выдача заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе 

или в МФЦ; посредством Единого портала; 

-направление документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой по 

почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в 

заявлении; 

-направление документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством 

Единого или регионального портала, либо по электронной почте 

на электронный адрес, указанный заявителем для этой цели в 

заявлении. 

Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры: 

-в случае выдачи документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, 

получение заявителем документов подтверждается подписью 

заявителя на втором экземпляре уведомления о принятом 

решении. В случае отказа в принятии на учет гражданину под 

расписку возвращается заявление и копии документов с указанием 

причин отказа, о чем в книге регистрации заявлений граждан 

делается соответствующая запись; 

-в случае направления заявителю почтой документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

получение заявителем документов фиксируется записью в книге 

регистрации почтовых отправлений; получение уведомления о 

вручении; 

- в случае выдачи документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, в МФЦ-запись о выдаче 

документов заявителю отображается в соответствии с порядком 

ведения документооборота, принятым в МФЦ. 

- в случае направления заявителю документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги посредством 

Единого или регионального портала, отображается в личном 

кабинете Заявителя, прикрепление к электронному 

документообороту скриншота записи о выдаче документов 

заявителю; 

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе 

обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах в 

соответствии с Приложением N 4 настоящего Административного 

регламента (далее - заявление по форме Приложения N 4) и 

приложением документов, указанных в пункте 19 настоящего 

Административного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 

документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 

орган с заявлением по форме Приложения N 4; 

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме 

Приложения N 4, рассматривает необходимость внесения 

соответствующих изменений в документы, являющиеся 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме 

Приложения N 4. 



Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

42. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление Заявления на ЕПГУ. Порядок 

осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме: 

1) Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется единым порталом автоматически на основании 

требований, определяемых органом (организацией), в процессе 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления. При выявлении единым порталом некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 19 настоящего 

Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 

при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным 

им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений-в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

2) Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в 

пункте 30 настоящего Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю 

уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

3) Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 

прием и регистрацию заявления (далее - ответственное 

должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления 

муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего 

Административного регламента. 

4) Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в МФЦ. 

5) Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 

а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 

по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 

результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

43. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием должностными лицами 

уполномоченного органа решений осуществляется заместителем 

главы по социальным вопросам, руководителем МФЦ, либо 

лицами, их замещающим. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, порядок и формы контроля полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги 

44. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному 

обращению заявителя. При проверке рассматриваются все 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

Периодичность проведения плановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги устанавливается 

в соответствии с решением заместителя главы по социальным 

вопросам, руководителя МФЦ, либо лицами, их замещающими. 

45. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги проводятся заместителя главы городского 

поселения Игрим, руководителем МФЦ, либо уполномоченными 

им лицами на основании жалоб заявителей на решения или 

действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 

органа, принятые или осуществляемые в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному 

обращению, обратившемуся направляется информация о 

результатах проверки, проведенной по обращению, и о мерах, 

принятых в отношении виновных лиц. 

Результаты проверки оформляются в форме акта, который 

подписывается лицами, участвующими в проведении проверки. 

46. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, 

предусмотренном разделом V Административного регламента. 

47. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, 



организаций осуществляется с использованием соответствующей 

информации, размещаемой на официальном сайте, а также с 

использованием адреса электронной почты Уполномоченного 

органа, в форме письменных и устных обращений в адрес 

Уполномоченного органа. 

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, и работников организаций, участвующих в ее 

предоставлении, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе за необоснованные 

межведомственные запросы 

48. Должностные лица и муниципальные служащие 

Уполномоченного органа, а также работники МФЦ несут 

персональную ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность указанных лиц должностных 

лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства. 

49. В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры от 11 июня 2010 года N 102-оз "Об 

административных правонарушениях" должностные лица 

Уполномоченного органа, работники МФЦ несут 

административную ответственность за нарушение 

Административного регламента, выразившееся в нарушении 

срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной 

услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя 

документов, предусмотренных для предоставления 

муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушении установленного срока осуществления таких 

исправлений, в превышении максимального срока ожидания в 

очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, а равно при получении результата предоставления 

муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в 

МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (за исключением требований, 

установленных к помещениям МФЦ). 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

50. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

51. Жалоба на решения, действия (бездействие) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных 

служащих, обеспечивающих предоставление муниципальной 

услуги, подается в уполномоченный орган в письменной форме, в 

том числе при личном приеме заявителя, по почте или в 

электронном виде посредством официального сайта, Единого 

портала, регионального портала, портала федеральной 

государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 

должностными лицами, государственными и муниципальными 

служащими с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (https://do.gosuslugi.ru/). 

52. В случае обжалования решения должностного лица 

структурного подразделения, жалоба подается заместителю главы 

города, курирующему деятельность структурного подразделения 

либо главе муниципального образования. 

Жалоба на решения, действия (бездействие) автономного 

учреждения автономного округа "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" 

(далее - МФЦ Югры) либо его руководителя подается для 

рассмотрения в Департамент экономического развития 

автономного округа. Жалоба на решения, действия (бездействие) 

работников МФЦ Югры подается для рассмотрения его 

руководителю. 

53. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте 

уполномоченного органа, Едином и региональном порталах. 

54. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) уполномоченного органа, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников: 

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

- постановление Правительства ХМАО - Югры от 02.11.2012 N 

431-п "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) исполнительных органов Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры, предоставляющих 

государственные услуги, и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих Ханты-Мансийского автономного округа 

- Югры, автономного учреждения Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Югры" 

и его работников"; 

- постановление администрации городского поселения Игрим 

от 11.11.2013 N 56 «Об утверждении  Порядка подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 

администрации городского поселения Игрим, предоставляющих  

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных 

служащих» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
от «19» декабря 2024 г.      № 158 

пгт. Игрим 

 

О внесении изменений и отмене 

Постановлений администрации городского 

поселения Игрим 

 

В целях исправления технической ошибки, допущенной в 

Постановлениях администрации городского поселения  Игрим 

№32 от 12.04.2024, №136 от 15.11.2024, администрация 

городского поселения Игрим: 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Наименование Постановления администрации городского 

поселения Игрим от 12.04.2024 № 32 «О внесений изменений в 

Постановление № 76 от 17.07.2020 года «Об утверждении Порядка 

взаимодействия органов местного самоуправления, 

муниципальных учреждений с организаторами добровольческой 

(волонтерской) деятельности, добровольческими волонтерскими) 

организациями на территории городского поселения Игрим», 

изложить в следующей редакции: 

- «О внесении изменений в Постановление №76 от 17.06.2020 

«Об утверждении Порядка взаимодействия органов местного 

самоуправления, муниципальных учреждений с организаторами 

добровольческой (волонтерской) деятельности, 

добровольческими (волонтерскими) организациями на территории 

городского поселения Игрим»». 

2. Абзац третий пункта 2 Постановления администрации 



городского поселения Игрим от 15.11.2024 № 136 «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг и признании утратившими силу некоторых муниципальных 

правовых актов администрации городского поселения Игрим», 

изложить в следующей редакции: 

- «- от 20 июня 2017 года № 85 «О внесении изменений в 

постановление администрации городского поселения Игрим от 

29.01.2014 года № 22 Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг в муниципальном образовании городское 

поселение Игрим в новой редакции и признании утратившим силу 

Постановления администрации городского поселения Игрим № 37 

от 07.11.2011года»». 

3. Признать утратившими силу Постановления администрации 

городского поселения Игрим: 

- от 30.10.2024 № 128 «О внесений изменений в Постановление 

№ 76 от 17.07.2020 года «Об утверждении Порядка 

взаимодействия органов местного самоуправления, 

муниципальных учреждений с организаторами добровольческой 

(волонтерской) деятельности, добровольческими (волонтерскими) 

организациями на территории городского поселения Игрим»»; 

- 11.11.2024 № 133 «О внесений изменений в Постановление № 

76 от 17.07.2020 года «Об утверждении Порядка взаимодействия 

органов местного самоуправления, муниципальных учреждений с 

организаторами добровольческой (волонтерской) деятельности, 

добровольческими (волонтерскими) организациями на территории 

городского поселения Игрим»». 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте www.admigrim.ru органа местного 

самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

5. Настоящее Постановление вступает в силу после его 

опубликования. 

6.Контроль за выполнением мероприятий настоящего 

Постановления возложить на заместителя главы городского 

поселения Игрим по социальным вопросам Котовщикову Е.В. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «19» декабря 2024 г.     № 159 

пгт. Игрим 

 

О внесении изменений в постановление 

Администрации городского поселения 

Игрим от 17.06.2024 № 76 

 

В соответствии с Федеральным законом №333-ФЗ от 30.09.2024 

О внесении изменений в статью 31_1 Федерального закона «О 

некоммерческих организациях», Федеральным законом от 

08.08.2024 № 265-ФЗ «О внесении изменения в статью 2 

Федерального закона «О благотворительной деятельности и 

добровольчестве (волонтерстве)», руководствуясь статьей 29 

Устава, администрация городского поселения Игрим, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в Постановление администрации городского 

поселения Игрим от 17.06.2020 № 76 «Об утверждении Порядка 

взаимодействия органов местного самоуправления, 

муниципальных учреждений с организаторами добровольческой 

(волонтерской) деятельности, добровольческими (волонтерскими) 

организациями на территории городского поселения Игрим» 

следующие изменения: 

1.1. Раздел 2 Порядка взаимодействия органов местного 

самоуправления, подведомственных муниципальных учреждений 

с организаторами добровольческой (волонтерской) деятельности, 

добровольческими (волонтерскими) организациями на территории 

городского поселения Игрим, изложить в следующей редакции: 

- «2. Порядок взаимодействия 

2.1. Инициирование взаимодействия администрации 

(учреждения) и организатора добровольческой деятельности, 

добровольческой организации осуществляется посредством 

заключения соглашения по следующим целям благотворительной 

деятельности, утвержденным Федеральным законом от 11.05.1995 

№ 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и добровольчестве 

(волонтерстве)»: 

социальной поддержки и защиты граждан, включая улучшение 

материального положения малообеспеченных, социальную 

реабилитацию безработных, инвалидов и иных лиц, которые в 

силу своих физических или интеллектуальных особенностей, 

иных обстоятельств не способны самостоятельно реализовать свои 

права и законные интересы; 

подготовки населения к преодолению последствий стихийных 

бедствий, экологических, промышленных или иных катастроф, к 

предотвращению несчастных случаев; 

участия в ликвидации чрезвычайных ситуаций и их 

последствий, профилактике и тушении пожаров, проведении 

аварийно-спасательных работ, а также оказания помощи 

пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, 

промышленных или иных катастроф, социальных, национальных, 

религиозных конфликтов, жертвам репрессий, беженцам и 

вынужденным переселенцам; 

содействия укреплению мира, дружбы и согласия между 

народами, предотвращению социальных, национальных, 

религиозных конфликтов; 

содействия укреплению престижа и роли семьи в обществе; 

содействия защите материнства, детства и отцовства; 

содействия деятельности в сфере образования, науки, культуры, 

искусства, просвещения, духовному развитию личности; 

содействия деятельности в сфере профилактики и охраны 

здоровья граждан, а также пропаганды здорового образа жизни, 

улучшения морально-психологического состояния граждан; 

содействия деятельности в области физической культуры и 

спорта (за исключением профессионального спорта), участия в 

организации и (или) проведении физкультурных и спортивных 

мероприятий в форме безвозмездного выполнения работ и (или) 

оказания услуг физическими лицами; 

охраны окружающей среды и защиты животных; 

охраны и должного содержания зданий, объектов и территорий, 

имеющих историческое, культовое, культурное или 

природоохранное значение, и мест захоронения; 

подготовки населения в области защиты от чрезвычайных 

ситуаций, пропаганды знаний в области защиты населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной 

безопасности; 

социальной реабилитации детей-сирот, детей, оставшихся без 

попечения родителей, безнадзорных детей, детей, находящихся в 

трудной жизненной ситуации; 

оказания бесплатной юридической помощи и правового 

просвещения населения; 

содействия добровольческой (волонтерской) деятельности; 

участия в деятельности по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних; 

содействия развитию научно-технического, художественного 

творчества детей и молодежи; 

содействия патриотическому, духовно-нравственному 

воспитанию детей и молодежи; 

поддержки общественно значимых молодежных инициатив, 

проектов, детского и молодежного движения, детских и 

молодежных организаций; 

содействия деятельности по производству и (или) 

распространению социальной рекламы; 

содействия профилактике социально опасных форм поведения 

граждан; 

участия граждан в поиске лиц, пропавших без вести; 

содействия в оказании медицинской помощи в организациях, 

оказывающих медицинскую помощь; 



содействия органам внутренних дел (полиции) и иным 

правоохранительным органам в охране общественного порядка в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

участия в проведении мероприятий по увековечению памяти 

погибших при защите Отечества; 

оказания поддержки соотечественникам, проживающим за 

рубежом, в осуществлении их прав, обеспечении защиты их 

интересов и сохранении общероссийской культурной 

идентичности; 

поддержки, укрепления и защиты семьи, многодетности, 

сохранения традиционных семейных ценностей, популяризации 

института брака; 

благоустройство территории. 

2.2. Организатор добровольческой деятельности, 

добровольческая организация в целях осуществления 

взаимодействия направляют в администрацию (учреждение) 

почтовым отправлением с описью вложения или в форме 

электронного документа через информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет» предложение о 

намерении взаимодействовать в части организации 

добровольческой деятельности (далее – предложение), 

содержащее следующую информацию: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии), если организатором 

добровольческой деятельности является физическое лицо; 

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) и контакты 

руководителя организации добровольческой деятельности 

(добровольческой организации) или ее представителя (телефон, 

электронная почта, адрес), если организатором добровольческой 

деятельности, добровольческой организации является 

юридическое лицо; 

в) государственный регистрационный номер, содержащийся в 

Едином государственном реестре юридических лиц; 

г) сведения об адресе официального сайта или официальной 

страницы в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (при наличии); 

д) идентификационный номер, содержащийся в единой 

информационной системе в сфере развития добровольчества 

(волонтерства) (при наличии); 

е) перечень предлагаемых к осуществлению видов работ 

(услуг), осуществляемых добровольцами в целях, 

предусмотренных пунктом 1 статьи 2 Федерального закона от 

11.05.1995  № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и 

добровольчестве (волонтерстве)» (далее – Федеральный закон № 

135-ФЗ), с описанием условий их оказания, в том числе 

возможных сроков и объемов работ (оказания услуг), уровня 

подготовки, компетенции, уровня образования и 

профессиональных навыков добровольцев (волонтеров), наличия 

опыта соответствующей деятельности организатора 

добровольческой деятельности, добровольческой организации и 

иных требований, установленных законодательством Российской 

Федерации. 

2.3. Администрация (учреждение) по результатам рассмотрения 

предложения в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня его 

поступления, принимают одно из следующих решений: 

- о принятии предложения; 

- об отказе в принятии предложения с указанием причин, 

послуживших основанием для принятия такого решения. 

Срок рассмотрения предложения может быть увеличен на 10 

рабочих дней в случае, если необходимо запросить 

дополнительную информацию у организатора добровольческой 

деятельности, добровольной организации. 

2.4. Администрация (учреждение) информируют организатора 

добровольческой деятельности, добровольческую организацию о 

принятом решении почтовым отправлением с описью вложения 

или в форме электронного документа через информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет» в соответствии со 

способом направления предложения в срок, не превышающий 7 

рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения предложения. 

2.5. В случае принятия предложения администрация 

(учреждение) информируют организатора добровольческой 

деятельности, добровольческую организацию об условиях 

осуществления добровольческой деятельности: 

а) об ограничениях и о рисках, в том числе вредных или опасных 

производственных факторах, связанных с осуществлением 

добровольческой деятельности; 

б) о правовых нормах, регламентирующих работу органа 

местного самоуправления, учреждения и (или) организации; 

в) о необходимых режимных требованиях, правилах техники 

безопасности и других правилах, соблюдение которых требуется 

при осуществлении добровольческой деятельности; 

г) о порядке и сроках рассмотрения (урегулирования) 

разногласий, возникающих в ходе взаимодействия сторон; 

д) о сроке осуществления добровольческой деятельности и 

основаниях для досрочного прекращения ее осуществления; 

е) об иных условиях осуществления добровольческой 

деятельности. 

2.6. Организатор добровольческой деятельности, 

добровольческая организация в случае отказа учреждения принять 

предложение вправе направить администрации, являющейся 

учредителем учреждения, аналогичное предложение, которое 

рассматривается в порядке, установленном настоящим Порядком. 

2.7. Взаимодействие администрации (учреждения) с 

организатором добровольческой деятельности, добровольческой 

организацией осуществляется на основании соглашения о 

взаимодействии (далее – соглашение), за исключением случаев, 

определенных сторонами, по форме согласно приложению к 

настоящему Порядку. 

2.8. Администрация (учреждение) назначает сотрудника, 

ответственного за взаимодействие с добровольцами и 

представителями организатора добровольческой деятельности, 

добровольческой организацией. 

2.9. Соглашение заключается в случае принятия 

администрацией (учреждением) решения об одобрении 

предложения с организатором добровольческой деятельности, 

добровольческой организацией и предусматривает: 

а) перечень видов работ (услуг), осуществляемых 

организатором добровольческой деятельности, добровольческой 

организацией в целях, указанных в пункте 1 статьи 2 

Федерального закона № 135-ФЗ; 

б) условия осуществления добровольческой деятельности; 

в) сведения об уполномоченных представителях, ответственных 

за взаимодействие со стороны организатора добровольческой 

деятельности, добровольческой организации и со стороны 

администрации (учреждения), для оперативного решения 

вопросов, возникающих при взаимодействии; 

г) порядок, в соответствии с которым администрация 

(учреждение), информирует организатора добровольческой 

деятельности, добровольческую организацию о потребности в 

привлечении добровольцев; 

д) возможность предоставления администрацией 

(учреждением) мер поддержки, предусмотренных статьей 18 

Федерального закона № 135-ФЗ, помещений и необходимого 

оборудования; 

е) возможность учета деятельности добровольцев в единой 

информационной системе в сфере развития добровольчества; 

ж) обязанность организатора добровольческой деятельности, 

добровольческой организации, информировать добровольцев о 

рисках, связанных с осуществлением добровольческой 

деятельности (при наличии), с учетом требований, 

устанавливаемых уполномоченным федеральным органом 

исполнительной власти; 

з) обязанность организатора добровольческой деятельности, 

добровольческую организацию, информировать добровольцев о 

необходимости уведомления о перенесенных и выявленных у них 

инфекционных заболеваниях, препятствующих осуществлению 

добровольческой деятельности, а также учитывать указанную 

информацию в работе; 

и) иные положения, не противоречащие законодательству 

Российской Федерации. 

2.10. В случае возникновения разногласий между учреждением 

и организатором добровольческой деятельности, добровольческой 

организацией, возникающих в процессе согласования соглашения 

о совместной деятельности, организатор добровольческой 

деятельности, добровольческая организация, вправе обратиться в 



администрацию. 

Разногласия рассматриваются при участии обеих сторон и, в 

случае необходимости, с привлечением представителей 

общественного совета при администрации и иных совещательных 

органов, созданных в муниципальном образовании. 

2.11. Срок заключения соглашения с администрацией 

(учреждением) не может превышать 14 рабочих дней со дня 

получения организатором добровольческой деятельности, 

добровольческой организацией решения об одобрении 

предложения.». 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете 

«Официальный вестник органов местного самоуправления 

городского поселения Игрим» и обеспечить его размещение на 

официальном сайте органа местного самоуправления 

www.admigrim.ru в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 

опубликования. 

4.Контроль за выполнением мероприятий настоящего 

Постановления возложить на заместителя главы городского 

поселения Игрим по социальным вопросам Котовщикову Е.В. 

 
Глава поселения      С.А. Храмиков 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 

Березовского района 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

 

РЕШЕНИЕ 
от «13» декабря 2024 года      № 132 

пгт. Игрим 

 

О внесении изменений в приложение к 

решению Совета депутатов городского 

поселения Игрим от 31.08.2021 года №193 

«Об утверждении Положения о 

муниципальном контроле в сфере 

благоустройства в границах населенных 

пунктов городского поселения Игрим» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 

248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 

городского поселения Игрим, в целях обеспечения осуществления 

муниципального контроля в сфере благоустройства в границах 

населенных пунктов городского поселения Игрим 

Совет поселения РЕШИЛ: 

1. Внести в приложение к решению Совета депутатов 

городского поселения Игрим от 31.08.2021 года №193 «Об 

утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере 

благоустройства в границах населенных пунктов городского 

поселения Игрим» следующие изменения: 

1.1. В пунктах 43 и 55 слова «, за исключением случаев его 

проведения в соответствии с пунктами 3 - 6 части 1, частью 3 

статьи 57 и частью 12 статьи 66 Федерального закона N 248-ФЗ» 

исключить. 

2. Опубликовать решение в газете «Официальный вестник 

органов местного самоуправления городского поселения Игрим» 

и обеспечить его размещение на официальном сайте органа 

местного самоуправления в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального 

опубликования. 

 
Председатель Совета поселения и.о. Главы городского поселения 

И.Н. Дудка    Е.В. Котовщикова 
 

Информационное сообщение 

 

16 декабря 2024 года в 18-00 часов в зале заседаний 

администрации городского поселения Игрим состоялись 

публичные слушания по обсуждению проекта бюджета 

городского поселения Игрим на 2025 год и плановый период 2026 

и 2027 годов. 

Присутствовали – 17 человек. 

Количество составленных протоколов – 1. 

Количество участников слушаний, выступивших  по проекту 

решения – 1. 

Количество участников, подавших предложения письменно – 0. 

Внесено предложений – 0. 

Приняты решения: 

1. Направить проект бюджета городского поселения Игрим на 

2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов, заключение по 

результатам публичных слушаний, протокол публичных 

слушаний по проекту бюджета городского поселения Игрим на 

2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов в Совет депутатов 

городского поселения Игрим для утверждения. 
 

Информация о численности муниципальных служащих, 

работников муниципальных учреждений администрации 

городского поселения Игрим и фактических затратах на их 

денежное содержание за 9 месяцев 2024 года 

 

Наименование 
Плановая 

численность 

Средне-

списочная 

численность 

Расходы на 

денежное 

содержание 

(тыс.руб) 

Муниципальные служащие 

Администрации  
18 15 13680,4 

Должности, не являющиеся 

должностями муниципальной 

службы 

6,0 5,5 3768,6 

Работники культуры 28 24 13593,7 

Работники хозяйственно-

эксплуатационной службы 

АГПИ 

36,5 36,5 19315,2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Печатное средство массовой информации 
органов местного самоуправления городского поселения Игрим 

Учреждено Решением Совета городского поселения Игрим от 

18.02.2015 № 106 "Об утверждении средства массовой информации 

"Официальный вестник органа местного самоуправления городского 

поселения Игрим" 

 

Распространяется бесплатно согласно перечню рассылки, утвержденному 

Решением Совета городского поселения Игрим от 18.02.2015 № 106 "Об 

утверждении средства массовой информации "Официальный вестник органа 

местного самоуправления городского поселения Игрим" 
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